Polecenie nr 5/2020
Kanclerza Politechniki Czgstochowskiej
z dnia 29.09.2020 roku

w sprawie: ograniczenia w dostgpie do budynkéw oraz realizacji zaje¢ dydaktycznych
w Politechnice Czgstochowskie;j

Na podstawie wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego oraz Ministerstwa Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego oraz w zwigzku z konieczno$cig zapobiegania, przeciwdzialania
i zwalczania COVID-19 wprowadzam do stosowania zasady dotyczgce ograniczenia
w dostepie do budynkéw Uczelni oraz realizacji zaje¢ dydaktycznych.

1. Wejscia do budynkéw, niebgdace pod statym nadzorem portierdw, pozostajg zamknigte do

odwolania stanu pandemii. Portierzy kontrolujg wejscia i wyjscia wszystkich oséb do
budynkdw.

2. Kazda osoba wchodzaca do budynku powinna zapoznaé si¢ z tablicami informacyjnymi
zawierajagcymi szczegélowe informacje dotyczace zasad i sposobéw zapobiegania,
przeciwdziatania i zwalczania COVID-19.

3. Do budynku Uczelni moze wejsé wylacznie osoba zdrowa, bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobg zakazng (wskazujacych na infekcje drog oddechowych, np. kaszel,
dusznosci, podwyzszona temperatura 37,5°C lub wiecej). Osoba ta nie moze przebywaé
w domu z osobg odbywajacg kwarantanng lub izolacje w warunkach domowych albo sama
by¢ objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach domowych.

4. W budynkach Uczelni obowigzuje bezwzgledny nakaz zakrywania ust i nosa (maseczka,
przylbica itp.), zgodnie z wytycznymi GIS.

5. Obowigzek zakrywania ust i nosa nie dotyczy pracownikow Uczelni, za wyjatkiem
pracownikow zajmujacych sie bezposrednia obstuga interesantéw, wykonujacych prace
porzadkowe oraz pracownikéw prowadzgcych zajecia ze studentami.

6. W wyjatkowych sytuacjach (spozywanie positku) dopuszczalne jest odkrycie ust i nosa,
ale nalezy bezwzglednie przestrzegaé 1,5 metra odstepu od innych os6b.

7. Celem umozliwienia identyfikacji, wszyscy pracownicy Uczelni, doktoranci, uczestnicy
szkoly doktorskiej musza posiada¢ identyfikatory, ktore powinni okazywaé przy wejsciu
do budynku na zadanie portiera. Studenci Uczelni sa identyfikowani na podstawie
posiadanej legitymacji. Studenci nieposiadajacy legitymacji studenckiej majg czas na jej
wyrobienie do 31.10.2020 roku, a po tym terminie niezwlocznie (tj. do 14 dni) po
uzyskaniu statusu studenta.

8. Pracownik Uczelni, doktorant, uczestnik szkoty doktorskiej, ktéry nie okaze
identyfikatora, a student legitymacji nie zostanie wpuszczony do budynku. Osoby
niebgdgce pracownikami mogg wejs¢ do budynku za zgoda portiera, ale musza
bezwzglednie przestrzega¢ zasad rezimu sanitarnego, tj. musza mie¢ zastoniete usta i nos,

zdezynfekowac¢ rgce w wyznaczonych miejscach i zachowywaé odlegloéé od innych oséb
co najmnigj 1,5 metra.

9. Portier moze wpusci¢ jednoczesnie do budynku tylko tyle oséb niebedacych
pracownikami/studentami/doktorantami lub uczestnikami szkoly doktorskiej ile posiada
przepustek dla gosci (maksymalnie 10 przepustek). W szczegoélnie uzasadnionych
przypadkach Kanclerz moze wyrazi¢ zgode na zwiekszenie limitu.

10. Osoby wchodzace majg obowiazek pobra¢ od portiera przepustke dla gosci i zwrocié ja
przy wyjsciu po zalatwieniu swojej sprawy.
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Jezeli wszystkie przepustki zostaly wydane, kolejne osoby niebedgce pracownikami musza
czekaé¢ na zewnatrz budynku az osoba wychodzgca zwrdci przepustke.

Osoby wchodzace do budynku maja obowiazek wpisa¢ sie do ewidencji gosci, podajac
swoje imi¢ i nazwisko, cel wejécia i numer przepustki. Ponadto musza wpisaé numer
telefonu kontaktowego na wypadek ujawnienia sie zrédla zakazenia i wszczecia
postepowania przez stuzby sanitarne.,

Przy ewidencji wej$¢ powinna znajdowaé sie dostepna dla gosci odpowiednia klauzula
informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych RODO - Zalgcznik nr 1 do niniejszego
polecenia.

Dostep do obiektéw Uczelni jest ograniczona, zgodnie z zapisami zawartymi w pkt. 1-13.

Na zajecia dydaktyczne moze przyjsé wytacznie osoba zdrowa, bez objawéw chorobowych
sugerujacych chorobg zakazng (wskazujacych na infekcje drég oddechowych, np. kaszel,
dusznosci, podwyzszona temperatura 37,5°C lub wigcej). Nie mogg w nich uczestniczyé
osoby, ktore przebywaja w domu z osoba odbywajaca kwarantanne lub izolacje
w warunkach domowych, albo same sg objete kwarantanng lub izolacja w warunkach
domowych.

Inne zajgcia niz te prowadzone ze studentami w ramach programu studiéw, np. zajecia
prowadzone w ramach projektéw, studiéw podyplomowych, wspdlpracy ze szkotami itp.
mogg by¢ prowadzone w uzgodnieniu i za zgodg Dziekana danego wydziahu, na ktérym sa
prowadzone, przy zachowaniu rezimu sanitarnego i po uzyskaniu zgody Kanclerza na
zwigkszenie limitu przepustek, zgodnie z zapisami zawartymi w pkt. 1-13. Zajecia te
powinny by¢ organizowane poza gtéwnymi zajeciami dydaktycznymi prowadzonymi na
wydziale, a uczestnicy tych zaje¢ powinni posiada¢ stosowne identyfikatory wg polecenia
kanclerza.

Wszystkich uczestnikéw zajec (studenci/doktoranci/uczestnicy szkoty doktorskiej i innych
zajgC) obowigzuje bezwzgledny nakaz zakrywania ust i nosa (maseczka, przylbica itp.),
zgodnie z wytycznymi GIS, zar6wno w trakcie zajeé, jak i poza nimi. W wyjatkowych
sytuacjach (spozywanie positku) dopuszczalne jest odkrycie ust i nosa, ale nalezy
bezwzglednie przestrzegaé 1,5 metra odstepu od innych oséb.

Pracownicy Uczelni prowadzacy zajecia dydaktyczne sg zobowigzani do zakrywania ust
1 nosa (maseczka, przylbica itp.) zgodnie z wytycznymi GIS.

Na pierwszych zajeciach studenci skladaja, na dostarczonym przez prowadzacego zajecia
wzorze (Zatacznik nr 2 do niniejszego polecenia), o§wiadczenie przystepujacego do zajed
realizowanych na terenie Politechniki Czgstochowskiej w okresie ograniczenia

funkcjonowania Uczelni w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19.

Kazda osoba wchodzaca do budynku powinna zapoznaé si¢ z tablicami informacyjnymi
zawierajacymi szczegélowe informacje dotyczace zasad i sposobow zapobiegania,
przeciwdziatania i zwalczania COVID-19.

Bezposrednio po wejsciu do budynku oraz przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych, jak
i po ich zakoniczeniu nalezy dokona¢ dezynfekcji rak (takze odzianych w rekawiczki
ochronne).

Na zajecia zabrania si¢ przynoszenia zbednych rzeczy. Zabrania si¢ korzystania
z telefonéw komorkowych w trakceie zajeg.

Rzeczy osobiste nalezy zostawi¢ w miejscu wskazanym przez prowadzacego zajecia.
Uczestnicy zaje¢, zostawiajac lub odbierajac swoje rzeczy, s3 obowiazani zachowaé
odpowiednie $rodki bezpieczenstwa (odlegto$é od innych 0s6b minimum 1,5 metra,

zakrywanie ust i nosa). ;'f
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Czekajac na wejscie na zajecia, nalezy zachowac¢ odstep minimum 1,5 metra od siebie. Nie
wolno wchodzi¢ do sal pod nieobecnos¢ prowadzacego zajecia.

Do sali, w ktorej odbywajg si¢ zajecia nalezy wchodzi¢ pojedynczo, na zaproszenie
prowadzgcego 1 zajmowaé wskazane przez niego miejsca. Nie jest mozliwy samodzielny
wyboOr 1 zmiana miejsc oraz przemieszczanie si¢ po sali w trakcie trwania zajeg.

Opuszczanie sal po zakorniczeniu zajeé odbywa si¢ wg wskazan prowadzacego zajecia przy
zachowaniu minimum 1,5 metra odstgpu pomiedzy osobami.

W sali, w ktorej odbywaja si¢ zajecia mogg przebywaé jedynie uczestnicy zajeé
1 pracownicy Uczelni prowadzacy zajecia.

W czasie przerwy w zajeciach ich uczestnicy moga opusci¢ budynek, w ktérym odbywaja
si¢ zajecia przy zachowaniu rygoru dystansu spolecznego, wynoszacego minimum
1,5 metra odstgpu pomi¢dzy osobami.

Liczebno$¢ grup zajeciowych nalezy dostosowaé do liczby miejsc w pomieszczeniach
dydaktycznych z uwzglednieniem rezimu sanitarnego, tak aby zapewnié minimum
1,5 metra odstgpu pomigdzy osobami przy stanowiskach pracy dla zajeé, w kiorych student
zajmuje miejsce przy biurku, komputerze itp. oraz z zachowaniem co drugiego miejsca
siedzacego w rzedzie i naprzemiennie w rzedach kolejnych.

Jedli w zajgciach uczestnicza osoby wymagajace pomocy osob trzecich, osoby te nie sa
zobowigzane do utrzymania dystansu. Asystenci 0sOb z niepetnosprawnosciami
przebywajgcy na terenie Uczelni lub uczestniczagcy w zajeciach sg zobowigzani do
przestrzegania zasad obowigzujacych w Uczelni, za wyjatkiem sytuacji, kiedy ich
przestrzeganie nie jest mozliwe ze wzgledu na obowigzki asystenckie.

Kazdy uczestnik zajec jest zobowiazany korzystaé z wiasnych przybordw/przedmiotéw
niezbgdnych do sprawnej i skutecznej realizacji zaje¢. Nie mozna pozyczaé przedmiotow
innych uczestnikow zajeé.

Prowadzacy zajecia oraz uczestnicy zajgé sg zobowiazani do przestrzegania wszystkich
obowigzujacych wymogéw bezpieczenstwa GIS i stosowania sie do wszystkich zaleceh
oraz wytycznych obowigzujacych w Uczelni, pod rygorem braku mozliwoséci udzialu
w zajeciach badZ odmowy dopuszczenia do zajeé w przypadku niestosowania sie do ww.
wymogow 1 zalecef, w szczegdlnosci w zakresie zakrywania ust i nosa oraz prawidlowej
higieny rak, w szczeg6lnosci dezynfekcji.

Miejsca do siedzenia na korytarzu moga by¢ zajmowane zgodnie z oznakowaniem siedzisk
z zachowaniem co najmniej 1,5 metra odstepu.

Przy wejsciu do budynku oraz sal dydaktycznych nalezy umiesci¢ informacje dotyczace:

a) obowigzku zachowania 1,5 metra dystansu mi¢dzy osobami,

b) obowiagzku stosowania ostony ust i nosa oraz dezynfekcji rak,

¢) mozliwosci udziatu w zajgciach wytgcznie 0sob zdrowych, bez objawéw chorobowych
sugerujacych chorobe zakazna, nieprzebywajacych w domu z osobg odbywajaca
kwarantanng lub izolacj¢ w warunkach domowych, albo samych objetych kwarantanna
lub izolacjg w warunkach domowych.

Nalezy unika¢ tworzenia si¢ grup wieloosobowych przed zajeciami, w ich trakcie i po
zajeciach. W tym celu nalezy z wyprzedzeniem czasowym przekazaé uczestnikom zajed
informacje o zasadach bezpieczenistwa oraz zorganizowaé wejscie na zajecia w sposob
uniemozliwiajgcy grupowanie si¢ 0sob (np. odstepy czasowe).

W pomieszczeniach, w ktérych jest dostep do umywalek nalezy wywiesic instrukcje mycia
rak.

W miar¢ mozliwosci apteczke pierwszej pomocy w laboratorium nalezy do osazy¢
w poimaske ochronng klasy FFP2/N95. /
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Srodki ochrony indywidualnej dedykowane do specjalistycznego rodzaju pracy na
stanowisku (okulary ochronne do pracy z laserami, obrabiarkami itp.), jesli sa
udostepniane, nalezy uprzednio zdezynfekowac.

Pomieszczenia dydaktyczne powinny by¢ regularnie wietrzone, w tym przed zajgciami,
nie rzadziej niz co godzing w trakcie zajgé. Jezeli jest to mozliwe, wskazane jest
prowadzenie zajeé przy otwartych oknach.

Drzwi do sali oraz wszystkich pomieszczen, po ktérych poruszaja si¢ uczestnicy zajeé
powinny by¢ otwarte. Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa drzwi nie mogg byé¢ otwarte,

klamki/uchwyty i powierzchnie, ktére mogg by¢ dotykane nalezy dezynfekowaé co
najmniej raz dziennie.

Miejsca siedzace 1 powierzchnie dotykowe nalezy dezynfekowaé po kazdej grupie
zajeciowe] lub co najmniej raz dziennie.

Przeprowadzajgc dezynfekcje, nalezy przestrzega¢ =zalecen producenta $rodkéw
dezynfekcyjnych i sprzetu laboratoryjnego. Wazne jest $ciste przestrzeganie czasu
niezbgdnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen.

Prowadzacy zajecia w zwigzku z przeciwdziataniem zakazeniu COVID-19 powinien:

a) sprawdzi¢, czy studenci sg wyposazeni w $rodki ochrony indywidualnej,

b) policzy¢ osoby przebywajace w sali oraz sprawdzi¢ liste obecnosci,

¢) zapoznaé uczestnikow zaje¢é z regulaminami pomieszczenia oraz instrukcjami,

d) nadzorowa¢ uczestnikow zaje¢ pod katem przestrzegania zasad rezimu sanitarno-
-epidemiologicznego.

W budynku lub kompleksie budynkéow, w ktorym sg realizowane zajecia, nalezy
przewidzie¢ przestrzen, w ktorej bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku
stwierdzenia objawoéw chorobowych wskazujacych na chorobe zakazng, o ktérych mowa
w pkt. 15, przy zachowaniu odpowiednich odstepéw, aby mogta poczekaé do czasu
zorganizowania transportu indywidualnego do domu lub przyjazdu pogotowia
ratunkowego. Osobe odizolowang nalezy wyposazyé w maseczke oraz rekawiczki.

W sytuacji pogarszania si¢ stanu zdrowia ww. osoby, nalezy niezwlocznie wezwaé
pogotowie ratunkowe, a o zaistnialej sytuacji powiadomi¢ wlasciwg stacje sanitarno-
-epidemiologiczna.

Osoba, ktora bedgc na terenie Uczelni zaobserwowala u siebie objawy, o ktdrych mowa
w pkt. 15, jest zobowigzana skontaktowa¢ sie z:

1) lekarzem POZ (teleporada)/pogotowiem ratunkowym/stacja sanitarno-
-epidemiologiczna,

2) bezposrednim przetozonym/dziekanatem,
oraz do postgpowania zgodnie z otrzymanymi wytycznymi.

Nadzér nad prawidtowg realizacja niniejszych zasad sprawuje Dziat Bezpieczefistwa Pracy
oraz Dziekani poszczegolnych wydziatow w zakresie realizacji zaje¢ dydaktycznych.

Traci moc Polecenie nr 36/2020 Kanclerza Politechniki Czestochowskiej z dnia
6 lipca 2020 roku.

Polecenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Kancle
Politechniki Czegtochowskiej

Dr inz. Arkadfus ociszewski
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Zalacznik nr 1
do Polecenia nr 5/2020 Kanclerza PCz
z dnia 29.09.2020 roku

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z podjeciem
dzialan prewencyjnych w zakresie rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa COVID-19

Przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ w oparciu o przepisy rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) — zwane dalej ,,RODO”.

TOZSAMOSC I DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA

Administratorem danych osobowych jest Politechnika Czgstochowska z siedzibg w Czgstochowie przy ulicy
J.H. Dabrowskiego 69, 42-201 Czestochowa.

Z Administratorem mozna si¢ skontaktowa¢ poprzez adres email rektor@adm.pcz.czest.pl lub pisemnie na adres
siedziby Administratora.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Rektor Politechniki Czgstochowskiej wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/ Pan
kontaktowa¢ poprzez email iodo@pcz.pl lub telefonicznie 34 3250471. Z inspektorem ochrony danych mozna sie
kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwiazanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA I PODSTAWA PRAWNA

Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie ewidencii interesantéw/ kontrahentéw w zwiazku
z zatatwianiem spraw lub wspéipraca z jednostkami organizacyjnymi Politechniki Czgstochowskiej i zwiazanym
z tym przebywaniem w obiektach Politechniki Czgstochowskie;.

Podanie danych osobowych do ewidencji obejmujacej imi¢ i nazwisko oraz numer telefonu jest dobrowolne ale
niezbgdne do wejscia do obiektu Politechniki Czestochowskiej w celu niezbgdnym do zatatwienia sprawy.
Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych zawartych w ewidencji stanowia:

- art.6 ust.1 lit. d RODO - dzialania podejmowane w zakresie ochrony zycia i zdrowia osoby, kt6rej dane dotycza,
w celu ochrony zywotnych intereséw tej osoby, w szczeg6Inosci wobec obowigzku poddania si¢ kwarantannie, a
takze ochrony zywotnych interes6éw pracownikéw, wspélpracownikéw i kontrahentéw Administratora,

- art.6 ust.1 lit. f RODO - zapewnienie bezpieczenistwa pracownikom Politechniki Czestochowskiej tj. realizacja
prawnie uzasadnionego interesu Administratora.

ODBIORCY DANYCH
Pani/ Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane i przekazywane podmiotom upowazmionym na podstawie
przepisOw prawa.

PRZEKAZANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTWA TRZECIEGO LUB ORGANIZACJI
MIEDZYNARODOWEJ

Administrator nie planuje przekazywac Pani/Pana danych osobowych do paristwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowe;j.

PRZECHOWYWANIE DANYCH OSOBOWYCH

Pani/Pana dane Administrator przetwarza¢ bedzie do czasu ustania celu danego przetwarzania,
z uwzglednieniem wymog6éw w wynikajacych z wlasciwych przepiséw prawa. W szczegéInosci Pani/Pana dane
osobowe beda przetwarzane przez okres miesigca, chyba ze zaistnieje koniecznosé dalszego przetwarzania danych
z uwagi na zywotne interesy osoby, ktérej dane dotycza lub nalozenie na Administratora obowiazkéw
wynikajacych z przepis6w prawa.

ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI
Pani/Pana dane nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji ani nie beda profilowane.

PRAWA W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Posiada Pani/Pan prawo do dostgpu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania.

W przypadku przetwarzania danych osobowych w oparciu o prawnie uzasadniony interes Administratora, posiada
Pani/Pan prawo wniesienia sprzeciwu w dowolnym momencie - z przyczyn zwigzanych ze szczeg6lng sytuacja.

W sytuacjach okreslonych w RODO oraz w zakresie tam wskazanym, Administrator realizuje uprawnienia do:

- usunigcia danych osobowych;

- sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - w przypadku przetwarzania danych w oparciu o prawnie
uzasadniony interes Administratora;

- ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

- otrzymania kopii danych.
Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych — w przypadku
uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa. /
Inspektor O/chrony Danycn /.,]
: /
/
ol /1

mgr Mariola Ptaszek



Zalacznik nr 2
do Polecenia nr 5/2020 Kanclerza PCz
z dnia 29.09.2020 roku

OSWIADCZENIE
studenta/uczestnika studiéw doktoranckich przystgpujacego do zajeé realizowanych na
terenie Politechniki Cz¢stochowskiej w okresie ograniczenia funkcjonowania uczelni
w zwiazKku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19

Os$wiadczam, ze:

1. Wyrazam zgod¢ na uczestniczenie w zajeciach W SEmMeStrze: .......oeuvenvvevneeveninennnnn. ,
realizowanych na terenie Politechniki Czestochowskiej.

2. Rozumiem i akceptuj¢ warunki uczestnictwa w zajeciach wynikajace z ograniczenia
funkcjonowania Politechniki Czgstochowskiej wywolanego epidemia SARS-CoV-2.

3. Nie wykazuje objawdéw chorobowych wskazujgcych na zakazenie SARS-CoV-2, nie
jestem objety kwarantanng z tytutu podejrzenia zakazenia wirusem SARS—-CoV-2
i w ciggu ostatnich 14 dni nie mialem $§wiadomych kontaktéw z osobami chorymi na
SARS-CoV-2 lub osobami przebywajacymi w kwarantannie lub izolacji z powodu
mozliwosci zakazenia.

4. W przypadku wystgpienia sytuacji opisanych w pkt. 3, zobowigzuje si¢ do niezwlocznego
powiadomienia drogg telefoniczng lub mailowg Dziekanatu wydziahu.

Czgstochowa, dnia ..........coceeeeee e,
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