Uchwata nr 281/2010/2011
Senatu Politechniki Cze¢stochowskiej
z dnia 29 czerwca 2011 roku

W sprawie: zasad i trybu rozliczania pensum dydaktycznego i godzin ponad-

wymiarowych w roku akademickim 2011/2012

W oparciu o art. 130 ust. 2 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym

(Dz. U. z 2005 r. Nr 164, poz. 1365 z pdzniejszymi zmianami), w celu ujednolicenia sposobu

ustalania zakresu obowiazkdéw nauczycieli akademickich, rozliczania pensum dydaktycznego

oraz godzin ponadwymiarowych, po uzyskaniu opinii zwiazkoéw zawodowych, Senat uchwalit

co nastepuje:

L.

Liczbe grup dziekanskich na danym roku studiow dla kazdego kierunku studiéw okresla
si¢ dzielac liczbg studentow danego roku przez 25, a na pierwszym roku studiow
pierwszego stopnia przez 30.

Wspdlne zajecia dydaktyczne, zwlaszcza wyktady prowadzi si¢ takze dla réznych

kierunkow studiow w czesci zawierajacej wspdlne tresci programowe.

Specjalnos¢ na kierunku studiéw jest tworzona dla grupy dziekanskiej liczacej od 15 do

20 studentéw, przy czym wymog ten obowiazuje z chwila uruchomienia specjalnosci na

kierunku studiow i nie jest stosowany w przypadku, gdy liczebno$¢ roku studiéw nie

pozwala na spelnienie tego wymogu. Grupy specjalno$ciowe nie podlegaja dalszemu
podziatowi.

Zajecia dydaktyczne (éwiczenia, seminaria, laboratoria, projekty) w grupie dziekanskiej

sa prowadzone przez 1 osobg, przy czym zajgcia laboratoryjne i projektowe dla grup

o liczebnosci powyzej 20 0s6b moga prowadzic 2 osoby.

W zakresie zlecen dla Studium Jezykéw Obcych dziekan moze zmienié liczbe grup

w stosunku do liczby grup dziekanskich.

Stawki rozliczeniowe godzin ponadwymiarowych (ponad pensum dydaktyczne) sa

stawkami minimalnymi dla kazdego rodzaju zaje¢ dydaktycznych, wynikajacymi

z aktualnego rozporzadzenia ministra wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego, przy czym

za godzing ponadwymiarows uwaza si¢ kazda godzing wykonana ponad roczny wymiar

zaje¢ dydaktycznych.

Wydzialy przesytaja do dziatu wiasciwego dla spraw studenckich nastepujace dane:

6.1. liczbg studentoéw, liczbe grup dziekanskich oraz liczebnos$¢ grup na specjalnosciach
dla poszczegdlnych lat, dla kazdego rodzaju i kierunku studiéw wg Zatacznika
nr 1, odpowiednio - w terminie do 31 pazdziernika (dla semestru zimowego)
1 do 28 lutego (dla semestru letniego);

6.2. planowang w roku akademickim liczbe godzin dydaktycznych w podziale na
semestry 1 rodzaje studiéw wg Zatacznikow nr 2a i 2b - w terminie do
31 pazdziernika;



10.

6.3. wykonang liczbe godzin dydaktycznych w roku akademickim wg Zalacznikéw nr
2ci3 - wterminie do 15 lipca.

Dziekani maja obowiazek bezzwlocznego informowania na pismie rektora

o niespelnianiu przez wydzial warunkéw do prowadzenia studiéw, okreslonych

w odrebnym rozporzadzeniu ministra wlasciwego ds. szkolnictwa wyzszego.

Wynagrodzenie za prace dyplomowe ustala si¢ w kwotach:

8.1. 140 zl za promotorstwo pracy magisterskiej i 100 zl, za promotorstwo pracy
inzynierskiej lub licencjackiej; 25 zt za recenzjg¢ pracy dyplomowe;j:

— jednemu nauczycielowi akademickiemu na kierunkach technicznych mozna
powierzy¢ nie wiecej niz 10 prac dyplomowych,

— jednemu nauczycielowi akademickiemu na kierunkach nietechnicznych mozna
powierzy¢ nie wigcej] niz 15 prac dyplomowych z zastrzezeniem pkt.9;
ponadto:

8.2. 10 godzin dydaktycznych w roku akademickim za opieke nad studentem
studiujacym wedtug indywidualnego programu studiéw, przy czym jednemu
nauczycielowi akademickiemu mozna powierzy¢ opieke nad nie wigcej niz
7 studentami;

8.3. 10 godzin dydaktycznych rocznie za opieke nad kotami naukowymi, przy czym
jednemu nauczycielowi akademickiemu zalicza si¢ opieke tylko nad jednym kotem
naukowym, o liczebno$ci nie mniejszej niz 15 studentow;

8.4. 3 godziny dydaktyczne za kazdy tydzien opieki nad praktykami organizowanymi
w ramach prowadzonych kierunkéw studiéw (jesli pracownik opiekuje si¢ grupa
studentow wigksza niz 10 oso6b).

Prorektor ds. nauczania moze, na uzasadniony wniosek dziekana i za zgoda

zainteresowanego nauczyciela akademickiego, wyrazi¢ zgode na powierzenie

nauczycielowi akademickiemu wigkszej liczby prac dyplomowych niz stanowi pkt 8.1.

Do obowigzkéw nauczycieli akademickich w ramach stosunku zatrudnienia, nie

wliczanych do pensum dydaktycznego, zalicza sie:

10.1. konsultacje dla studentow studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych,

10.2. przeprowadzanie zaliczen, egzamindw lub udziat w egzaminowaniu studentéw,

10.3. sprawdzanie prac kontrolnych na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych,

10.4. zajecia organizacyjne niezbedne do prowadzenia dydaktyki,

10.5. udziat w komisjach egzaminacyjnych,

10.6. udzial w komisjach egzaminéw dyplomowych,

10.7. przygotowanie materialéw i pomocy naukowych oraz dydaktycznych,

10.8. przygotowanie konferencji dydaktycznych oraz naukowo-dydaktycznych,

10.9. organizowanie imprez kulturalnych, sportowych i innych.

11. Ustala si¢ dodatkowe rozliczanie godzin dydaktycznych wg ponizszych zasad:

11.1. dla wykltadowcdw cudzoziemcoOw przyjmuje si¢ liczbe obliczeniowa
realizowanych godzin wg zaleznoSci:



Lyo =Lgx 2,5

Lgo - liczba godzin obliczeniowych

Lg: - liczba godzin realizowanych

11.2. dla pracownikéw, ktorych podstawowym miejscem zatrudnienia jest Politechnika
Czestochowska prowadzacych zajecia w jezyku obcym rozliczenie godzin
nastepuje wg wzoru:

Lgo=Lgx 2,5

L, - liczba godzin obliczeniowych

Lg: - liczba godzin realizowanych

11.3. dla pracownikow prowadzacych zajecia w trybie e-learningowym przyjmuje si¢
liczbe obliczeniowa realizowanych godzin wg zalezno$ci:

Lgo=Lgx 2,0

L, - liczba godzin obliczeniowych

Lg; - liczba godzin realizowanych

Liczba godzin realizowanych w trybie e-learningowym nie moze przekraczaé 60h w roku
akademickim na kierunku studiéw, przy czym dziekan wydziatu moze ustali¢ inng liczbe
godzin na danym kierunku. Zmiana ta nie moze powodowaé przekroczenia liczby godzin na
kierunku pomnozonej przez liczbe kierunkéw (60h x n kierunkow).

Zasady rozliczen godzin dydaktycznych zawarte w pkt. 11.1. nie dotycza cudzoziemcow,
ktorych podstawowym miejscem zatrudnienia jest Politechnika Czgstochowska.

Zasady rozliczen godzin dydaktycznych zawarte w pkt. 11.2 nie dotycza pracownikdéw
lektoratow jezykéw obcych oraz prowadzacych zajecia z zastosowan lingwistycznych,
posiadajacych wyksztatcenie filologiczne.

W zakresie godzin z pkt. 11.1., 11.2. 1 11.3. pozostaja bez zmian ustalenia z pkt. 5 niniejsze;j
uchwaty, tzn. za godzing ponadwymiarowa uwaza si¢ kazdg godzing realizowang (Lgr) ponad
roczny wymiar pensum dydaktycznego.

12. Zajegcia dydaktyczne powierzane sg nauczycielowi akademickiemu zgodnie z arkuszem
obcigzen dydaktycznych jednostki organizacyjnej dzialajacej w ramach wydzialu oraz
jednostki miedzywydziatlowej. Arkusz obciazenia dydaktycznego, ujmujacy zaréwno
godziny dydaktyczne realizowane w ramach pensum, jak i ewentualne godziny
ponadwymiarowe, opracowuje kierownik jednostki organizacyjnej, a zatwierdza:

— dziekan w przypadku wydziatu,
— prorektor ds. nauczania w przypadku jednostki miedzywydzialowe;.

13. W celu dokonania rozliczenia godzin ponadwymiarowych nauczyciel akademicki sktada
do dziekana lub kierownika jednostki miedzywydzialowej indywidualne sprawozdanie
wg zalacznika nr 4.



14. Dziekan lub kierownik jednostki miedzywydzialowej jest zobowigzany do zapewnienia

15

16.

17.

18.

pensum dydaktycznego dla kazdego pracownika. W przypadku braku godzin dziekani

1 kierownicy jednostek miedzywydzialowych zobowiazani sa do przedstawienia

w terminie do 31 pazdziernika ww. informacji do prorektora ds. nauczania, ktéry

w uzgodnieniu z dziekanami 1 kierownikami dokonuje stosownych przesuniec

godzinowych miedzy jednostkami organizacyjnymi.

Wynagrodzeniem z tytutu godzin ponadwymiarowych jest obciazany osobowy fundusz

plac, przy czym:

15.1. pracownik realizujacy godziny ponadwymiarowe w ilosci przekraczajacej 25%
pensum dydaktycznego okreslonego w Statucie Politechniki Czestochowskiej § 57
ust. 3 w przypadku pracownika naukowo-dydaktycznego lub 50% tego pensum
w przypadku pracownika dydaktycznego, wyraza zgode¢ na ich wykonanie, wg
Zatacznika nr 5;

15.2. rozliczenie godzin ponadwymiarowych nastgpuje po zakonczeniu roku
akademickiego;

15.3. podstawa wyplaty za godziny ponadwymiarowe jest arkusz rozliczenia godzin
ponadwymiarowych zgodnie z Zalacznikiem nr 6; wyptata dokonywana bedzie
w terminie do 31 pazdziernika 2012 roku.

Dokumentacja rozliczenia godzin dydaktycznych nauczycieli akademickich, zgodna

z punktami 11-14, pozostaje w posiadaniu dziekana, a w przypadku jednostki

migdzywydzialowej jej kierownika. Za prawidlowe rozliczenie godzin dydaktycznych

odpowiedzialny jest odpowiednio dziekan wydziatu lub kierownik jednostki
migdzywydziatowe;.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza uchwalg zastosowanie majq art. 130 1 131

Ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo o szkolnictwie wyzszym oraz § 57 ust. 112

Statutu Politechniki Czestochowskie;j.

W zakresie nie objetym niniejszg uchwata kazdorazowo decyzje podejmuje prorektor

ds. nauczania, na podstawie pisemnego upowaznienia udzielonego przez rektora.

Uchwata zawiera ponumerowane zataczniki od 1 do 6.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2011 roku.

Przewodniczaca
Senatu Politechniki Czestochowskiej
RekKfor

i

Prof. dr hab. MariaNowicka-Skowron



Zalacznik nr 1
do Uchwaty Nr 281/2010/2011Senatu PCz
z dnia 29.06.201 1roku

WYDZIAL iiiiiiiiiiitseieossccasensescns
KIERUNEK  iiiiieriinnnnnssncsncccecen
Rok akademicki 2011/2012 SEMESLE veveeereeeaness

Studia stacjonarne

Poziom ....ceeevvinnnnnnen
Liczebno$é grup dziekanskich
Liczba Liczba grup
studentow  [dziekanskich| 20-25 26-30 | pow.30
I rok
I rok
Razem
Specjalnosci
Liczebno$¢ grup
Rok/ sem. Nazwa Liczba Liczba
specjalnodci | studentow grup 20-25 26-30
Razem

Studia niestacjonarne

Poziom ...ceeevvnniinnnnnn
Liczebnos¢ grup dziekanskich
Liczba Liczba grup
studentow  |dziekanskich| 20-25 26-30 | pow.30
I rok
I rok
Razem
Specjalnosci
Liczebno$¢ grup
Rok/ sem. Nazwa Liczba Liczba
specjalnosci | studentéw grup 20-25 26-30
Razem
sporzadzit
data podpis dziekana
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Zalacznik nr 4
do Uchwaty Nr 281/2010/2011 Senatu PCz
z dnia 29.06.2011 roku

WYDZIAL
Instytut/Katedra/Zakiad
Nazwisko i imig
|Stanowisko
INDYWIDUALNE SPRAWOZDANIE
wykonania zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim 2011/2012
Liczba godzin
c
N
o
8
) 3
© i)
N e}
»n =) ©
= ) ® & > % e IS >
@ = g 3 & c 8 © =
N o S £ k> el g s| =
o K . o @ > O 2 o} e
o v Przedmiot 14 (%) = %) O k| o
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Studia stacjonarne
Razem
Studia niestacjonarne
Razem
Studia podyplomowe
Razem
Studia EFE
Razem
Studia e-learning
Razem

data/ podpis pracownika

Rozliczenie godzin ponadwymiarowych

Liczba godzin dydaktycznych wykonanych w roku akademickim

Wymiar pensum

Liczba godzin ponadwymiarowych (1-2)

Stawka za godzine ponadwymiarowsg,

aglbhlwlp =

Kwota do wyptaty (3x4)

.. Podpis Dziekana

REKTOR ds. NAUCZANIA

Czgstochowa........c..veeveevennniiiecneenne,

nadzw. drhab.inZ. Jerzy SZKUTNIK

of.



Zalacznik nr 5
do Uchwaly Nr 281/2010/2011 Senatu PCz
z dnia 29.06.2011 roku

WYDZIAL
Instytut/Katedra/Zaktad
Nazwisko i imie

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim 2011/2012 w ramach
godzin ponadwymiarowych, o ktérych mowa w art. 131 ust.2 ustawy z dnia 27 lipca 2005r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym, w wymiarze wynikajgcym z ponizszego zestawienia.

—_

Pensum
Liczba godzin zleconych wg arkusza obcigzen dydaktycznych
Liczba godzin ponadwymiarowych (2-1)

N

w

Podpis Dziekana

Czestochowa..........coccvveeiiviniiiinnenenn

RORFKTOR ds. NAUCZANIA

PN hab.ind. Jerzy SZKUTNIK
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Zatacznik nr 6

15

Z dnia 29.06.2011 roku

yoAmouwo|dAp oeud Ifzuadal eqzol

14

yoAmowo|dAp oeud
omjsiojowo.ud ez AjerdAm op ejomyy

do Uchwaty Nr 281/2011/2012 Senatu PCz
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Rektor

9]|/zul Aoeud omisiojowoid Bz exmels

12
Zatwierdzam i zlecam do wyptaty

data ..o

9l|/-zu1 oea4d misiojowoud eqzor

16w Aoeud omysiojowold ez eymels

10

16w oeud momysiojowoud eqzol

Kwestor

amoseiwAmpeuod
Auizpob ez AiejdAm op ejomy

emoiseiwAmpeuod duizpob ez eymels

yoaAmosejwAmpeuod uizpob eqzor

wnsuad

ARKUSZ ROZLICZENIA GODZIN PONADWYMIAROWYCH
, PRAC DYPLOMOWYCH | RECENZJI PRAC DYPLOMOWYCH W ROKU AKADEMICKIM 2011/2012

Bdlwi | oysImzeN

Amoxneu uaidois/mniAL

Razem

data/podpis Dziekana

WYKENANIE GODZIN DYDAKTYCZNYCH

Instyt@Katedra/ Samodzielny Zaktad

oysimouels
ad
TOR ds. BAUGENI/
D .
g 5
nap.ini. Jerzy SZKUTNIK

data/podpis Dyrektora/Kierownika Instytutu/Katedry/Zaktadu
Os$wiadczam, ze dane przedstawione w rozliczeniu sg zgodne ze stanem faktycznym

data/ podpis osoby sporzadzajacej




