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Zatacznik do Zarzadzenia nr 160/2015
Rektora Politechniki Czgstochowskiej
z dnia 18.05.2015r.

REGULAMIN REALIZACJI PROGRAMU ERASMUS+
AKCJA 1
DZIALANIE KA103

»MOBILNOSC STUDENTOW I PRACOWNIKOW UCZELNI MIEDZY KRAJAMI PROGRAMU?
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W POLITECHNICE CZESTOCHOWSKIEJ

REGULAMIN REALIZACJI PROGRAMU ERASMUS+ AKCJA 1 DZIALANIE
KAT03 ,Mobilnos¢ studentéw i pracownikéw uczelni miedzy krajami programu”
w POLITECHNICE CZESTOCHOWSKIEJ

Program Erasmus+ Akcja 1 Dziatanie KA103 ,,Mobilnos¢ studentéw i pracownikéw
uczelni migdzy krajami programu”

Program Operacyjny Wiedza, Edukacja, Rozwdj - Szkolnictwo Wyzsze
Politechnika Czestochowska

w odniesieniu do: § 1-8 student PCz, § 9-10 pracownik PCz

Koordynator Uczelniany Programu

Koordynator Wydziatowy Programu

Uczelniana Komisja Programu

umowa finansowa PCz-Uczestnik

Biuro Studentéw Zagranicznych

porozumienie o programie studiéw (ang. Learning Agreement for Studies)
lub porozumienie o programie praktyk (ang. Learning Agreement for Traineeships)
zmiany do LA dotyczgcym wyjazdéw na studia (ang. Changes to Learning
Agreement for Studies)

Agencja Narodowa Programu Erasmus+ Fundacja Rozwoju Systemu Edukagji
za$wiadczenie o zrealizowaniu mobilnoéci przez Uczestnika opatrzone datami
dziennymi jej rozpoczecia i zakonczenia (ang. Certificate of Attendance) lub (ang.
Letter of Confirmation)

mobilnoé¢ studencka na studia w ramach Programu

mobilnos¢ studencka/absolwencka na praktyki w ramach Programu

mobilno$¢ nauczycieli akademickich w celu prowadzenia zajaé dydaktycznych
w ramach Programu

mobilnos¢ pracownikéw PCz w celu odbycia szkolenia w instytucji zagranicznej
w ramach Programu

(ang. Transcript of Records) wykaz zaliczed w przypadku SMS/zaswiadczenie
odbytej praktyki w przypadku SMP

(ang. Staff Mobility for Teaching Mobility Agreement) — indywidualny program
nauczania w przypadku STA/(ang. Staff Mobility for Training Agreement)
— indywidualny program szkolenia w przypadku STT

(ang. Online Linguistic Support) — narzgdzie oceny kompetenciji Jjezykowych
i doskonalenia znajomosci jezykéw obcych dla uczestnikéw mobilnodci
dtugoterminowej w Programie
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CZESC PIERWSZA

§1
OGOLNE ZASADY FUNKCJONOWANIA PROGRAMU

1. Program w PCz dziala w oparciu o zasady rownosci oraz braku dyskryminacji
ze wzgledu na pleé, religie, kolor skory, poziom zamoznosci, pochodzenie spoteczne,
poglady polityczne i narodowos¢ wszystkich oséb biorgcych w nim udzial. Osoby
niewyznajace wyze] przedstawionych zasad nie moga uczestniczy¢ w realizacji Programu
w PCz.

2. Nadzoér nad realizacja Programu w PCz w zakresie kompetencji okre§lonych
w  Regulaminie Organizacyjnym  Politechniki Czestochowskiej sprawuje
Prorektor ds. Rozwoju.

3. Z budzetu Programu moga byé finansowane wylacznie takie dzialania,
ktore speiniajg wszystkie wymogi formalne Programu.

4. Finansowanie Programu prowadzone jest w ramach zawieranej corocznie umowy z NA,
w granicach przewidzianych w niej limitow.

5. Dzialalnos¢ dotyczaca realizacji mobilnosci prowadzona jest w PCz w ramach czterech

podstawowych kategorii:

1) SMS - wymiana studentéw miedzy uczelniami partnerskimi w celu odbycia cze¢sci
studiow w uczelni zagranicznej,
2) SMP - wyjazd studentow na praktyki za granica/przyjecie zagranicznych studentow na
praktyki w PCz,
3) STA - wymiana nauczycieli migdzy uczelniami partnerskimi
w celu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w uczelni zagranicznej,

4) STT - wymiana pracownikéw w celu odbycia szkolenia w instytucji zagranicznej.

6. Dziatania dotyczgce mobilnosci typu (SMS, STA) prowadzone mogg by¢ wylacznie
z uczelniami partnerskimi, z ktérymi uprzednio PCz =zawarla porozumienia

(umowy dwustronne) regulujace zakres wymiany w ramach Programu.
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§2

KOORDYNATORZY PROGRAMU

1. Koordynator Uczelniany (KU) odpowiedzialny jest za bezpo$rednig realizacje Programu
w Politechnice Czestochowskiej w ramach udostgpnionych przez PCz Zasobow
i $rodkow.

2. Zakres dziatalnoéci KU obejmuje w szczegdlnosci:

1) przygotowanie raportow oraz sprawozdafh z realizacji Programu na szczeblu
centralnym,

2) prowadzenie dokumentacji Programu na szczeblu centralnym, w tym akt spraw 0séb
bioracych udzial w Programie,

3) przygotowanie oraz weryfikacje uméw bilateralnych,

4) monitorowanie procesu realizacji mobilnosci studentéw i kadry akademickiej
w ramach Programu,

5) kontakty z NA,

6) monitorowanie warunkéw socjalno-bytowych zagranicznych uczestnikow programu
zamieszkujacych domy studenckie bedace w zarzgdzie PCz
(w oparciu o zgloszenia ewentualnych nieprawidiowosci przekazane przez

zagranicznych studentow i kadre akademicka).

3. KU powotuje Rektor Politechniki Czgstochowskiej na wniosek Prorektora ds. Rozwoju.

4. Koordynatoréw Wydziatowych (KW) powoluja Dziekani poszczegolnych wydzialow.
Informacje dotyczaca powotania KW, niezwlocznie po jego powolaniu, przekazuje
dziekanat wlasciwego wydziatu do wiadomos$ci KU, w formie pisemnej.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ powolania wigce] niz jednego KW
w ramach wydziahu. W przypadku opisanym powyzej, Dziekan wyznacza jednoczesnie
Koordynatora Gléwnego Wydziatu. Informacja o wyznaczeniu Koordynatora Giownego
Wydzialu jest niezwlocznie przekazywana przez dziekanat wlasciwego wydziatu do KU,
w formie pisemne;.

6. KW powinien posiada¢ bardzo dobrg znajomos¢ jezyka obowiazujacego Uczestnikow
w uczelniach partnerskich, do wspolpracy z ktérymi zostal wyznaczony
oraz doswiadczenie w pracy w srodowisku miedzynarodowym.

7. Zakres dziatalnosci KW obejmuje w szczegdlnosci:
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3]

2)

3)

4)

5)

6)

przygotowanie i realizacje procesu rekrutacji studentéw do Programu w ramach
wydziatu;
opracowanie, w porozumieniu z instytucjami partnerskimi i KU, dokumentac;ji

dotyczacej wymiany osob biorgeych udzial w Programie. Powyzsze dotyczy
w szezegllnosei: TR, LA, CA, Wydziatowej Listy Rankingowej w ramach rekrutacji
prowadzone] w wydziale;

kontrole zgodnosci dokumentéw wymienionych w pkt. 2 ze stanem faktycznym
przed przekazaniem ich do KU lub do instytucji partnerskiej;

nadzdr nad realizacjg wymiany studentéw oraz kadry uczelni zagranicznych w ramach
wydziatu;

prowadzenie biezgcego rejestru studentéw i kadry akademickiej bioracych udzial
w dzialaniach typu mobilno$¢ w Programie w ramach wydziatu. Rejestr winien
obejmowaé zaréwno osoby wyjezdzajace jak i obcokrajowcoéw przebywajacych
w wydziale w ramach Programu;

informowanie kandydatow i Uczestnikoéw wymiany w wydziale o ofercie Programu
oraz jego realizacja w wydziale we wspolpracy z uczelniami partnerskimi i KU,
w oparciu o podpisane umowy bilateralne z zastrzezeniem, ze:

a) informacj¢ o zawarciu nowej umowy bilateralnej z instytucja partnerskg
dotyczgcg wymiany w ramach wydziatu przekazuje KU do KW w formie
pisemnej, niezwiocznie po zawarciu tejze umowy,

b) w przypadku posiadania przez wydzial wigcej niz jednego KW, Koordynator
Glowny Wydziatu przekazuje niezwlocznie KU informacje, wskazujaca
z imienia i nazwiska KW odpowiedzialnego za realizacje wymiany w ramach
umowy wymienionej w lit. a),

c¢) informacja o podpisanych umowach bilateralnych i wyznaczonych
koordynatorach wydziatowych ich dotyczacych podlega publikacji na stronie
internetowe]j wydziatu, ktérego dotyczy oraz na stronie internetowej Programu

w PCz.

8. Dziekan moze przyzna¢ dodatkowe wynagrodzenie KW w zwigzku ze zwigkszeniem

obowigzkéw na stanowisku pracy.

9. Lista Koordynatoréw Wydzialowych winna:

1))

zawiera¢ imi¢, nazwisko, numer telefonu, e-mail oraz okreslone miejsce i czas,
w ktorym przyjmowani sg studenci przez kazdego z koordynatoréw w danym

wydziale;
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2) byé przestana KU przez dziekanat wlasciwego wydzialu w ciagu 7 dni
od powotania lub zmiany ktéregokolwiek z KW w wydziale;

3) w przypadku zmiany danych osobowych wymienionych w pkt. 1), dotyczacych
powolanego uprzednio KW, ich aktualizacja winna by¢ przestana KU niezwiocznie
poprzez:

a) Koordynatora Glownego Wydziatu,
b) w przypadku, gdy w wydziale powotany jest tylko jeden KW,
obowigzek wymieniony w pkt. 3) spoczywa na KW;

4) byé niezwlocznie publikowana na stronie internetowej Programu w PCz
oraz na stronach internetowych kazdego z wydziatow;

10. Do publikacji informacji dotyczacych Programu Erasmus+ wylgczne prawo posiadaja:
1) KW- na internetowych stronach wydziatowych;
2) KU - na internetowych stronach uczelnianych.
11.Na KU i KW spoczywa obowigzek weryfikacji tresci przed ich publikacjg na stronach
internetowych oraz monitorowanie ich aktualnosci, stosownie do wskazanych w ust. 10.
12. UCZELNIANA KOMISJA REKRUTACYJNA PROGRAMU ERASMUS + W PCz

1) do zadan Komisji zalicza si¢ w szczegolnosci:

a) weryfikacje wydziatowych list rankingowych oraz kwestionariuszy
i zatacznikéw ztozonych przez kandydatéw w procesie rekrutacji,

b) sporzadzenie uczelnianego protokotu kwalifikacyjnego,

¢) sporzadzenie i zatwierdzenie Uczelnianej Listy Rankingowej,

d) sporzadzenic i zatwierdzenie Uczelnianej Listy Podstawowej,

e) sporzadzenie i zatwierdzenie Uczelnianej Listy Rezerwowej,

f) weryfikacje i ocene ztozonych dokumentéw kandydatéw na wyjazdy typu STA
i STT przed ich przediozeniem do zatwierdzenia przez Prorektora ds. Rozwoju,

g) weryfikacje 1 ocen¢ dokumentéw Uczestnikow (SMS, SMP) po zrealizowaniu
mobilnosci oraz okreslenie ewentualnych potrgcen w oparciu o § 7 ust. 4;

2) w jej sklad wchodzg Glowni Koordynatorzy Wydziatowi lub KW (po jednym
przedstawicielu kazdego z wydziatow) oraz KU;

3) w obradach Komisji ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel Erasmus Student Network
w charakterze obserwatora z prawem wpisania ewentualnych uwag do protokotu;

4) daty posiedzen Komisji zatwierdza Prorektor ds. Rozwoju na wniosek KU;

5) obradom Komisji przewodniczy KU;

6) kazdemu z cztonkéw Komisji przystuguje jeden glos w trakcie glosowania;

7) decyzje podejmowane sa przez Komisje zwykla wigkszoscig glosow;
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8) w przypadku braku rozstrzygnigcia w trakcie pierwszego glosowania,
glosowanie zostaje ponowione;
9) w przypadku braku rozstrzygniecia w drugim glosowaniu, wspomnianym

w pkt. 8, przewodniczgcy Komisji ma glos decydujacy.
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I

CZESC DRUGA
§3

ZASADY FUNKCJONOWANIA WYMIANY STUDENCKIEJ

Udzial w Programie mogg wzia¢ studenci, ktérzy jednoczesnie:

D

2)

3)
4)

5)

6)

sa studentami Politechniki Czestochowskiej studiow stacjonarnych
i/lub niestacjonarnych prowadzonych w formie studiéw stopnia pierwszego
(studia inzynierskie, licencjackie), stopnia drugiego (studia magisterskie), jednolitych
studiéw magisterskich lub studiéw stopnia trzeciego (studia doktoranckie);

w chwili wyjazdu za granice sa studentami co najmniej drugiego roku studiéw
pierwszego stopnia lub jednolitych studiow magisterskich;

0siggaja co najmniej dobre wyniki w nauce;

posiadajg dostateczna znajomosé jezyka obcego, w jakim beda prowadzone zajgcia
w uczelni (instytucji) partnerskiej;

przeszli pozytywnie proces kwalifikacji do Programu w ramach naboru na dany rok
akademicki, gdzie rekrutacja na studia i na praktyki traktowana jest rozlacznie;

nie zrezygnowali z udzialu w Programie, po uprzednim pozytywnym przejsciu
procesu rekrutacji do Programu, w biezacym roku i w roku poprzedzajgcym rok
biezacy, z zastrzezeniem, ze:

a) z wykluczenia zwolnieni sa studenci, ktérych uprzednia rezygnacja
spowodowana  byla  udokumentowanym  przypadkiem  wystgpienia,
tak zwanej ,,sity wyzszej”, na ktéry student nie miat wpltywu,

b) wystapienie przypadku, o ktérym mowa w lit. a) moze stwierdzi¢ Komisja na
pisemny wniosek kandydata zawierajacy zatgczniki dokumentujgce zasadnosé
wyzej wymienionego wniosku,

c) wniosek, o ktorym mowa w lit. b) moze by¢ uznany przez Komisje
za poprawny formalnie wylacznie gdy ztozony zostal terminowo na rgce KW
w formie pisemnej wraz z kwestionariuszem wskazanym w:

a. §5 ust.3 pkt.1 odnosnie mobilnosci SMS,
b. §6 ust.3 pkt.1 odnosnie mobilnosci SMP.

2. Do najwazniejszych regut wymiany studenckiej w ramach Programu naleza nastepujgce

zasady:
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)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

studenci uczestnicza w wymianie w ramach Programu w oparciu o indywidualny
,Kapital mobilnosci” definiowany jako 360 dni dostgpnych dla studenta
na kazdym z trzech stopni studiéw, z mozliwoscia ich wykorzystania na mobilnos¢
typu studia lub praktyki (tacznie);
minimalny okres mobilnosci za granicg w ramach Programu wynosi kazdorazowo:

a) 3 miesigce dla studidw,

b) 2 miesigce dla praktyk;
realizacja mobilnosci w ramach praktyk mozliwa jest takze po ukonczeniu studiow
pod warunkiem, ze:

a) student przeszed! pozytywnie proces rekrutacji na praktyki dotyczacy roku
akademickiego, w ramach ktérego miataby nastapi¢ realizacja mobilnosci na
praktyke,

b) praktyka zostanie zakoficzona najpdzniej w 360 dniu po ukonczeniu studiow,

c) spelione zostana pozostate zapisy Regulaminu w odniesieniu do dane]
mobilnosci na praktyke,

d) zachowana zostanie zasada, iz w pierwszej kolejnosci przyznawane jest
finansowanie mobilnosci studentom a w nastgpnej kolejnosci absolwentom;
student wyjezdza do zagranicznej uczelni lub instytucji partnerskiej na okreslony czas,
aby realizowa¢ tam cze$¢ swoich studiéw lub praktyke (wedlug wezesniej ustalonego
programu LEARNING AGREEMENT) i jednoczesnie nie przestaje by¢ studentem
macierzystej uczelni z przyshugujagcymi mu prawami, czego wyrazem jest migdzy
innymi prawo otrzymywania wszystkich naleznych mu $wiadczen krajowych podczas

pobytu za granicg (na przyktad stypendium naukowe),

wystepuje zgodnos$¢ kierunku studiéw studenta z profilem jednostki przyjmujacej;
studentowi, co do zasady, uznaje si¢ zaliczenia i egzaminy oraz okres studiéw odbyty
w uczelni partnerskiej w trakcie mobilnosci w  ramach  Programu
za co najmniej réwnowazne programowl nauczania i okresowi studiow
przewidzianymi dla jego studiéw w PCz w tymze okresie;

liczba punktow ECTS zawarta w LA ustalona na semestr pobytu Uczestnika
w uczelni partnerskiej, powinna by¢ mozliwie bliska liczbie punktow ECTS
przewidzianych programem studiow dla Uczestnika w ramach analogicznego semestru

w PCz;
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8) w przypadku wystgpienia w trakcie okresu mobilnosci braku mozliwosci pelnej

realizacji efektow ksztalcenia w instytucji partnerskiej, zakladanych pierwotnie

do zrealizowania w PCz, a prawo uznaje je za konieczne do uzyskania dyplomu

ukonczenia studiow:

a)

b)

d)

KW przedstawia studentowi do podpisu, bazujac na uzgodnionym Learning
Agreement, wykaz wyze] wymienionych przedmiotow, tak zwanych ,réznic
programowych” ze wskazaniem okresu ich zaliczenia,

okres realizacji wyznaczonych ,réznic programowych”, nie pokrywa sie¢
z okresem mobilnosci, to jest nastepuje najwezesnie] w semestrze nastepujgcym
po semestrze mobilnym,

,Toznice programowe”, o ktorych mowa powyzej muszg by¢ uprzednio ustalone
(w porozumieniu ze studentem) przez Drzickana, omodwione, zatwierdzone
w formie pisemnej 1 przedtozone studentowi do podpisu,

w  przypadku nieprzedlozenia ,réznic  programowych”  studentowi
do podpisu przy jednoczesnym uzyskaniu akceptacji Learning Agreement
od Dziekana, uznaje si¢ semestr mobilny w uczelni partnerskiej
za co najmniej rownowazny semestrowl w PCz 1 jego pozytywna realizacja
przez studenta jest tozsama z uzyskaniem zakladanych efektéw ksztalcenia
przewidzianych programem nauczania danego studenta,

lagczna liczba punktéw ECTS zawarta w LA 1 roznicach okreslonych
w niniejszym punkcie, ustalona na semestr pobytu Uczestnika w uczelni
partnerskiej powinna by¢ mozliwie bliska i nie nizsza niz liczba punktow ECTS
przewidzianych programem studiéw dla Uczestnika w ramach analogicznego
semestru w PCz,

w sytuacji zaistnienia warunkow szczegdlnych, z zachowaniem warunkow
opisanych niniejszym punkcie, Dziekan wiasciwego wydzialu moze wyrazi¢
zgode na LA zawierajgcy mniejsza liczbg punktéw ECTS niz przewiduje
program studiow Uczestnika w ramach analogicznego semestru w PCz,

nie mniejsza jednak niz 15;

9) uczelnia przyjmujgca nie ma prawa pobiera¢ od przyjezdzajagcych w ramach Programu

studentow zadnych optat za nauke (w tym na przyklad wpisowego, czesnego, optat

za egzaminy, itp.);

10) od uczelni macierzystej student otrzymuje stypendium z Funduszy Unii Europejskie;j,

ktére z zalozenia nie stanowi pelnego finansowania kosztéw pobytu za granicg,
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a jedynie ma niwelowa¢ réznicg pomiedzy  kosztami  utrzymania
za granicg i podobnymi kosztami ponoszonymi w kraju ojczystym;

11) uczelnia macierzysta jest zobowiazana do uznania okresu studiow spedzonych
w uczelni partnerskiej za rownowazny z okresem studiow w uczelni macierzystej
(wyjazd nie moze wydtuzaé ogdlnego czasu studiéw) pod warunkiem zrealizowania
przez studenta uzgodnionego przed wyjazdem programu studiow (LA),
potwierdzonego dostarczong w odpowiednim czasie kartg zaliczefi (TR);

12) Uczestnik jest zobowiazany do wypelnienia wszystkich punktow Umowy,
podpisywanej przez reprezentanta PCz z jednej strony i Uczestnika z drugiej;

13) Uczestnik jest zobowigzany do niezwlocznego informowania KU 1 KW
W przypadku zaistnienia jakichkolwiek sytuacji utrudniajacych
lub uniemozliwiajacych mu realizacje planowanych dziatan zgodnie z zatwierdzonymi
dla Uczestnika:

a) LA/CHtoLA,
b) Umowa;

14) Uczestnik nie moze przebywa¢ w semestrze mobilnym w ramach Programu na urlopie
dziekanskim;

15) aby rozpoczgé mobilnos¢, najpozniej w dniu jej rozpoczecia przewidzianego Umowa,
student musi mieé¢ zaliczone wszystkie semestry poprzedzajgce semestr mobilny
w PCz;

16)w uzasadnionym przypadku, na przykiad jezeli nie jest mozliwa realizacja czgsci
programu przewidzianego w LA, ze wzgledu na problemy natury technicznej wynikle
w uczelni partnerskiej, Uczestnikowi przystuguje prawo do wprowadzenia CHtoLA;

17) procedura zatwierdzenia CHtoLA jest analogiczna do procedury przewidzianej
dla LA, z wylaczeniem terminu, ktory wynosi 30 dni, liczgc od dnia rozpoczgcia
mobilnosci przewidzianego Umowa.

3. Studenci z orzeczeniem niepetnosprawnosci moga ubiega¢ si¢ na otrzymanie
podwyzszonego stypendium.
4. Studentom bioracym udzial w Programie, w przypadku dzialania PCz niezgodnego

z niniejszym regulaminem, przystuguje prawo zlozenia skargi do Prorektora ds. Rozwoju,

za posrednictwem KU.
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§4

KRYTERIA SZCZEGOLOWE KWALIFIKACJI STUDENTOW
NA WYJAZDY NA STUDIA I PRAKTYKI ZAGRANICZNE

1. W procesie rekrutacji uwzglednia sig¢ nastgpujace kryteria bedace sktadowymi oceny

koncowej kazdego kandydata:

1) srednia ocen z ostatniego semestru poprzedzajacego ztozenie kwestionariusza
(maksymalnie 10 punktéw) - liczbe uzyskanych punktéw oblicza si¢ zgodnie

Z WZorem:

(S5 = Smin) * 10

Smax - Smin

gdzie:

Ss — srednia ocen wazona punktami ECTS uzyskana przez studenta w ostatnim
semestrze studiow,

Smin — minimalna $rednia ocen wazona punktami ECTS za ostatni semestr
studidw, dopuszczajgca do udziatu w Programie (ustalona zgodnie z ust. 3),

Smax — Najwyzsza srednia ocen wazona punktami ECTS uzyskana za ostatni
semestr studiow wsréd wszystkich studentéw danego kierunku w danym

wydziale, w ramach danego roku akademickiego;

2) srednia ocen z calego dotychczasowego okresu studiéw
(maksymalnie 40 punktéw) - liczbg uzyskanych punktéw oblicza sie zgodnie

Z WZOrem.

(As - Amin) * 40

Amax - Amin
gdzie:

A — srednia ocen wazona punktami ECTS uzyskana przez studenta w

dotychczasowym okresie studiow,
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Amin — minimalna $rednia ocen wazona punktami ECTS za dotychczasowy okres
studiow, dopuszczajaca do udziatu w Programie (ustalona zgodnie z ust. 3),

Anpax — najwyzsza srednia ocen wazona punktami ECTS uzyskana za
dotychczasowy okres studidw wsrod wszystkich studentéw danego kierunku
w wydziale, w ramach danego roku akademickiego;

3) znajomo$¢ jezyka wykladowego uczelni/instytucji przyjmujacej potwierdzona
odpowiednim certyfikatem (co najmniej B2) lub pozytywna oceng z egzaminu
przeprowadzanego dla kandydatéw do Programu w ramach danej rekrutacji
(maksymalnie 40 punktow);

4) znajomos¢ kazdego kolejnego jezyka obcego potwierdzona odpowiednim
certyfikatem  lub  pozytywng oceng z egzaminu przeprowadzanego
dla kandydatéw do Programu w ramach danej rekrutacji, po uprzednim uzyskaniu
pozytywnej oceny v jezyka wymienionego w pkt. 3)
(10 punktow);

5) dzialalno$¢ studenta na rzecz PCz, w kotach naukowych i w organizacjach
studenckich, zwlaszcza W ERASMUS STUDENT NETWORK
(0-15 punktow), w czasie ostatnich 12 miesigcy, liczac od ostatniego dnia, w ktérym
przyjmowane sg kwestionariusze kandydatdw, w ramach danego naboru;

6) udokumentowane publikacje naukowe, nagrody i wyrdznienia, w tym sportowe,

otrzymane w toku studiéw w PCz (0-10 punktow).

Uzyskanie przez kandydata srednich nizszych niz wskazanych w ust. 3
lub uzyskanie 0 punktéw z kryterium wymienionego w ust.1 punkcie 3) oznacza skreslenie
kandydata =z listy studentow podlegajacych dalszej czgsci procesu rekrutacji
w ramach aktualnego naboru.

Wartosci minimalnych $rednich ocen wazonych punktami ECTS wymagane
do zakwalifikowania si¢ kandydata do Programu wskazane w ust.1 punkcie 1) (Smin)
12) (Amin), w kazdym z wydziatéw PCz, ustala whasciwy dla danego wydziatu Dziekan
w porozumieniu z wlasciwym dla wydziatu KW, Ich wartosci ustalane sg corocznie dla
kazdego roku akademickiego i nie podlegaja zmianie do momentu jego zakonczenia.
Kryteria kwalifikacji sg upubliczniane niezwlocznie po ich kazdorazowym zatwierdzeniu
na stronach internetowych PCz, to jest mna  stronach  wydzialowych

oraz na stronach Programu w PCz.
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§5

INFORMACJE DOTYCZACE NABORU NA WYJAZDY ZAGRANICZNE
MOBILNOSC TYPU SMS (STUDIA)

1. Na kazdy rok akademicki oglaszany jest osobny nabodr. Pozytywna kwalifikacja studenta
dotyczy wytacznie roku akademickiego, w ramach ktérego uczestniczyt on w rekrutacji.
2. Decyzje o terminach naboru podejmuje Prorektor ds. Rozwoju na wniosek KU.

3. Procedura kwalifikacji studentéw na wyjazdy typu SMS:

1) studenci zainteresowani uczestnictwem w Programie wypelniajg pismem drukowanym
lub elektronicznie KWESTIONARIUSZ, udostepniony na uczelnianych stronach
internetowych Programu;

a) w przypadku zadeklarowania w kwestionariuszu posiadania certyfikatu
jezykowego lub dokumentéw wskazanych w § 4 ust.1 punkt 5) i1 6), zalgczajg
do wyzej wymienionego kwestionariusza kopie wyze] wymienionych
dokumentéw w momencie jego zlozenia,

b) zalaczniki niewskazane w kwestionariuszu oraz zalaczniki wskazane
w kwestionariuszu, lecz niezalaczone do niego w momencie zlozenia, nie
podlegajg rozpatrzeniu;

2) studenci sg zobowigzani do przekazania wypelnionych kwestionariuszy
do KW w ustalonych terminach podanych do wiadomosci na stronie internetowe;
Programu w PCz;

3) KW przekazujg (nie pozniej niz tydzien po oficjalnej dacie zakonczenia naboru)
do KU:

a) kompletny zestaw zlozonych kwestionariuszy wraz 2z ewentualnymi
zatgcznikami oraz ich wykazem,

b) WYDZIALOWA LISTE RANKINGOWA w formie elektronicznej
oraz papierowej, to jest oficjalng liste wstepnie zakwalifikowanych do Programu
studentéw w wydziale z uzasadnieniem ich wyboru. Lista sporzgdzona
na papierze powinna by¢ opatrzona pieczgcig wydzialowa, datg i podpisami
co najmniej] KW 1 Dziekana. Lista powinna zawiera¢ dane dotyczace kazdego
ze studentdéw bioracych udzial w procesie rekrutacji w co najmniej nastepujacym

zakresie:
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nazwisko 1 imie,

wydziat,

kierunek studiow,

specjalnose,

studiowana dziedzina nauki zgodnie z kodyfikacja ISCED 2013-F,
ukonczony rok studiow,

stopien studidw,

typ studidow (stacjonarne/niestacjonarne),

wykaz zadeklarowane;j znajomosci  jezyka/kow obcego/ych
wraz z zadeklarowanym wyborem (test jezykowy/certyfikat),

preferowane uczelnie partnerskie (w oparciu o kod Erasmusa uczelni
partnerskiej), to jest uczelnia podstawowa i ewentualnie zapasowe (lgcznie
maksymalnie 3),

preferowany okres pobytu w uczelni partnerskiej,

numer telefonu,

adres e-mail,

adres do korespondencji,

informacj¢ o  zadeklarowaniu oraz ewentualnym  zalgczeniu
do kwestionariusza informacji o dziatalnosci na rzecz PCz, w kotach
naukowych, organizacjach studenckich wraz z przyznang punktacja,
informacj¢ o  zadeklarowaniu oraz  ewentualnym  zalaczeniu
do kwestionariusza informacji o publikacjach, nagrodach i wyrdznieniach
otrzymanych w toku studiéw wraz z przyznang punktacja,

informacje o  zadeklarowaniu oraz  ewentualnym  zalgczeniu
do  kwestiopariusza  informacji o  posiadanym  orzeczeniu
niepetnosprawnosei,

uzyskang przez studenta $rednia wazong punktami ECTS z calego
dotychczasowego okresu studiow tgcznie,

uzyskang przez studenta $rednia wazong punktami ECTS z ostatniego
semestru studiow,

informacje czy student jest objety stypendium socjalnym,

informacje o zlozonych wraz z formularzem zatacznikach i/lub ich braku,
informacj¢ o dopelnieniu/niedopelnieniu wymogdw formalnych zlozenia

kwestionariusza,
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4)

5)

oraz dane ogdélne, w tym:

w. typ rekrutacji, na przykltad SMS-studia,
x. rok akademicki ktérego dotyczy,

y. datg zatwierdzenia listy w wydziale.

UCZELNIANA LISTA RANKINGOWA jest elementem uczelnianego protokotu
kwalifikacyjnego sporzgdzonego na szczeblu centralnym 1 podlega zatwierdzeniu
na posiedzeniu UCZELNIANEJ KOMISJI REKRUTACYJNE]J] PROGRAMU W
PCz. Tworzona jest ona w oparciu o zasady okreslone w niniejszym regulaminie,
listy wydzialowe, oceny czastkowe oraz ocen¢ znajomosci jezyka obcego
przez kandydata 1 stanowi jednolity uczelniany ranking kandydatow do Programu,
ktorzy pozytywnie przeszli proces rekrutacji. Uczelniana lista rankingowa zawiera
nastepujace dane kazdego z kandydatow:

a) nazwisko 1 imie,

b) wydzial,

¢) uzyskang ocene koncowa,

d) uzyskane miejsce w rankingu.

Powyzsza lista podlega publikacji na stronach Programu w PCz, niezwlocznie
po zatwierdzeniu przez Komisje. Pozostate dane dotyczace kandydatow, w tym dane
czastkowe ocen koncowych, umieszczone zostajg w uczelnianym protokole

kwalifikacyjnym;

UCZELNIANY PROTOKOL KWALIFIKACYJNY tworzony i zatwierdzany jest
na posiedzeniu Komisji 1 winien by¢ opatrzony data i podpisami co najmniej jednego
KW z kazdego z wydziatow PCz oraz KU. Protokét powinien zawiera¢ nastepujace

dane:

a) UCZELNIANA LISTE RANKINGOWA,

b) kryteria oceny koncowej,

c) przyjete przy kwalifikacji do Programu w ramach danego naboru wartosci
Srednich wazonych punktami ECTS dopuszczajace kandydata do udzialu

w Programie w kazdym z wydziatow,
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d) wskazanie proponowanej studentowi uczelni zagranicznej oraz proponowanego
terminu wyjazdu (semestr zimowy/letni),

e) wykaz zlozonych kwestionariuszy wraz z dostarczonymi zatacznikami;

6) w razie niezakwalifikowania studenta do wyjazdu przystuguje mu prawo odwolania
si¢ do Prorektora ds. Rozwoju w terminie 7 dni od momentu ogloszenia Uczelnianej
Listy Rankingowej;

7) LISTA PODSTAWOWA i REZERWOWA — po przyznaniu $rodkéw przez NA
i podpisaniu z nig umowy finansowej zatwierdzana jest przez Komisje w oparciu

0 uczelniang liste rankingowsa zgodnie z kolejnoscia kandydatéw w rankingu;

4. W przypadku przewidywanej dostgpnosci miejsc wyjazdowych lub posiadania wolnych
srodkow finansowych przeznaczonych na realizacje wymiany, dopuszcza sie mozliwosé
zorganizowania dodatkowego naboru na wyjazdy na studia w ramach danego roku
akademickiego. Decyzje o ogloszeniu dodatkowego naboru moze podjaé
Prorektor ds. Rozwoju na wniosek KU. W przypadku ogloszenia naboru uzupetniajacego:
1) uprzednia lista podstawowa pozostaje bez zmian;

2) po zakoficzeniu procesu kwalifikacji powstaje nowa laczna uczelniana lista
rezerwowa, skladajaca si¢ z listy rankingowej studentéw biorgcych udzial
w naborze uzupeiniajagcym oraz studentdéw z poprzedniej listy rezerwowej, przy czym:

a) w wydzialach, w ktérych w ramach nowej rekrutacji uzupeiajacej odnotowane
zostang srednie maksymalne studentéw wskazane w § 4 ust.1 pkt. 1) (Smax)
1w § 4 ust.] wpkt2) (Ana), Wyzsze niz w rekrutacji uprzedniej, przeliczeniu
podlega uprzednia warto$¢ punktéw czastkowych za srednie przyznanych
kandydatom znajdujgcym si¢ na listach rezerwowych,

b) studenci przenoszeni sa z listy rezerwowej na podstawows kolejno, zgodnie
z uzyskang oceng koncows wyrazona w punktach, to jest od najwyzszej
do najnizszej oceny koricowej, az do momentu wyczerpania $rodkdw:

5. W przypadku posiadania przez PCz Zrodla finansowania innego niz Program Erasmus+
(na przyklad ze Srodkow PO WER HE), przeznaczonego na pokrycie stypendidéw
studentéw znajdujgcych sie w trudnej sytuacji materialnej (posiadajacych stypendium
socjalne) i/lub studentéw z orzeczeniem niepelnosprawnosci, Komisja tworzy odrebna,
wydzielong, uczelniang listg¢ podstawows i rezerwowa studentéw finansowanych z tychze
zrédet, w oparciu o posiadane srodki, przy czym:

1) przeniesienie na wyzej wymieniong liste nastepuje w wyniku pisemnej deklaracji

Uczestnika;
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2) zardwno w stosunku do wyzej wymienionych list, jak 1 do Uczestnikoéw stosuje sie

3)
4)

przepisy ogoélne okreslone niniejszym regulaminem w sposob analogiczny

jak w przypadku list i Uczestnikéw finansowanych ze srodkow Programu Erasmus+.

Rozni je wylacznie:

a)
b)

c)

zrodto finansowania,
waluta wyptacanego stypendium,

kwota stypendium.

Kwoty stypendidw przyznawanych z obu zrédet publikowane sg na stronie Programu

w PCz 1 nie podlegajg zmianom w ramach danego roku akademickiego;

uczestnik moze wystgpowac wylacznie na jednej liscie;

po ztozeniu deklaracji, o ktorej mowa w pkt. 1), Uczestnik nie ma mozliwosci

ponownej migracji pomi¢dzy listami (Zrédtami finansowania), z wytaczeniem sytuacji,

gdy spelnione zostang wszystkie ponizsze warunki:

a)

b)

e)

zlozy pisemng prosbe o zmiang zrédla finansowania jego mobilnosci na rece
KU,

nie ma mozliwosci realizacji mobilnosci z finansowaniem z listy, na ktorej sig
znajduje, gdyz wyczerpane zostaly srodki ze Zrédla finansowania przypisanego
do tejze listy,

istniejg niewykorzystane $rodki z innego zrodta finansowania przeznaczone na
realizacje mobilnosci,

lista Uczestnikéw przypisana do Zrodia finansowania wskazanego w lit. ¢) nie
umozliwia pelnego wykorzystania $rodkdéw przeznaczonych na mobilnosé
z tegoz zrodta,

uzyska, za posrednictwem PCz, zgode NA na zmiane zrddia finansowania

wskazanego w lit. a) na zrodto wskazane w lit. ¢);

5) prawo do ofrzymania stypendium zawierajgcego ,.dodatek socjalny” przystuguje

wylacznie studentowi, ktdry posiada prawo do otrzymywania stypendium socjalnego

zdefiniowanego w art. 173, pkt. 1.1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym,

o ile jednoczesnie:

2)

b)

posiadal wyzej wymienione prawo w dniu przypadajagcym na dzien zakonczenia
przyjmowania kwestionariuszy w ramach pierwszej rekrutacji do Programu
przeprowadzonej dla danego roku akademickiego — bez wzgledu na fakt, czy byt
uczestnikiem procesu kwalifikacyjnego w rekrutacji pierwszej czy tez rekrutacji
uzupelniajgcej w tymze roku,

zlozyl pisemna deklaracj¢ wymieniong w pkt.1).
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§6

INFORMACJE DOTYCZACE NABORU NA WYJAZDY ZAGRANICZNE
MOBILNOSC TYPU SMP (PRAKTYKI)

1. Na kazdy rok akademicki ogtaszany jest osobny nabor. Pozytywna kwalifikacja studenta
dotyczy wylacznie roku akademickiego, w ramach ktérego uczestniczyt on w rekrutacji.
2. Decyzje o terminach naboru podejmuje Prorektor ds. Rozwoju na wniosek KU.

3. Procedura kwalifikacji studentéw na wyjazdy typu SMP:

1) studenci zainteresowani uczestnictwem w Programie wypetniaja pismem drukowanym
lub elektronicznie KWESTIONARIUSZ, udostepniony na uczelnianych stronach
internetowych Programu;

a) w przypadku zadeklarowania w kwestionariuszu posiadania certyfikatu
jezykowego lub dokumentéw wskazanych w § 4 ust.1 punkt 5) i 6), zalgczaja
do wyze] wymienionego kwestionariusza kopie wyzej wymienionych
dokumentéw w momencie jego zlozenia,

b) zataczniki niewskazane w kwestionariuszu oraz zalgczniki wskazane
w kwestionariuszu, lecz niezataczone do niego w momencie zlozenia, nie
podlegaja rozpatrzeniu.

2) studenci sg zobowigzani do przekazania wypelnionych kwestionariuszy
do KW w ustalonych terminach podanych do wiadomosci na stronie internetowe;j
Programu w PCz;

3) KW przekazuja (nie pozniej niz tydzien po oficjalnej dacie zakonczenia naboru)
do KU:

a) kompletny zestaw zlozonych kwestionariuszy wraz z ewentualnymi
zatgcznikami i oraz ich wykazem,

b) WYDZIALOWA LISTE RANKINGOWA w formie elektronicznej
oraz papierowej, to jest oficjalng list¢ wstepnie zakwalifikowanych do Programu
studentéow w wydziale z uzasadnieniem ich wyboru. Lista sporzadzona na
papierze powinna by¢ zaopatrzona pieczecig wydzialows, datg i podpisami co
najmniej] KW i Dziekana. Lista powinna zawiera¢ dane dotyczgce kazdego ze
studentéw biorgcych udziat w procesie rekrutacji w co najmniej nastepujgcym

zakresie:



Regulamin Realizacji Programu Erasmus+ Akcja 1 Dziatanie KA103 w Politechnice Czgstochowskiej - PROJEKT strona 19z 33

ST

N S

=

h.

nazwisko 1 imig,

wydzial,

kierunek studiow,

specjalnosé,

studiowana dziedzina nauki zgodnie z kodyfikacjg ISCED 2013-F,
ukonczony rok studiow,

stopien studiow,

typ studiow (stacjonarne/niestacjonarne),

wykaz zadeklarowanej znajomosci  jezyka/kow obcego/ych
wraz z zadeklarowanym wyborem (test jezykowy/certyfikat),

planowane miejsce praktyki zagranicznej (kraj, nazwa instytucji, adres,
e-mail, numer telefonu, dane osoby kontaktowej),

planowany okres pobytu w zagranicznej instytucji partnerskiej,

numer telefonu,

adres e-mail,

adres do korespondenci,

informacje o  zadeklarowaniu oraz = ewentualnym  zalaczeniu
do kwestionariusza informacji o dziatalnosci na rzecz PCz, w kotach
naukowych, organizacjach studenckich wraz z przyznang punktacja,
informacje o  zadeklarowaniu oraz ewentualnym  zalgczeniu
do kwestionariusza informacji o publikacjach, nagrodach i wyréznieniach
otrzymanych w toku studiéw wraz z przyznang punktacja,

informacje o  zadeklarowaniu oraz  ewentualnym  zalaczeniu
do  kwestionariusza  informacji o  posiadanym  orzeczeniu
niepetlnosprawnosci,

uzyskang przez studenta S$redniag wazong punktami ECTS z calego
dotychczasowego okresu studidw fgcznie,

uzyskang przez studenta $rednia wazona punktami ECTS z ostatniego
semestru studiow,

informacje czy student jest objety stypendium socjalnym,

informacje o ztozonych wraz z formularzem zalacznikach i/lub ich braku,
informacje o dopelnieniu/niedopetnieniu wymogéw formalnych zlozenia

kwestionariusza,

w. planowana date ukonczenia studiow,
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4)

3)

oraz dane ogolne, w tym:

X. typ rekrutacji, na przyktad SMP-praktyki,
y. rok akademicki ktérego dotyczy,

z. date zatwierdzenia listy w wydziale;

UCZELNIANA LISTA RANKINGOWA jest elementem uczelnianego protokotu
kwalifikacyjnego sporzadzonego na szczeblu centralnym i podlega zatwierdzeniu
na posiedzeniu UCZELNIANEJ KOMISJI REKRUTACYJNE] PROGRAMU W
PCZ. Tworzona jest ona w oparciu o zasady okreslone w niniejszym regulaminie, listy
wydzialowe oceny czgstkowe oraz oceng znajomosci jgzyka obcego przez kandydata
i stanowi jednolity uczelniany ranking kandydatéw do Programu, ktorzy pozytywnie
przeszli proces rekrutacji: Uczelniana lista rankingowa zawiera nastgpujace dane
kazdego z kandydatow:

a) nazwisko i imig,

b) wydzial,

¢) uzyskang oceng koncowa,

d) uzyskane miejsce w rankingu,

e) planowany termin ukonczenia studiow.
Powyzsza lista podlega publikacji na stronach Programu w PCz, niezwlocznie
po zatwierdzeniu przez Komisj¢. Pozostate dane dotyczace kandydatéw, w tym dane
czastkowe ocen koncowych, umieszczone zostaja w uczelnianym protokole

kwalifikacyjnym,;

UCZELNIANY PROTOKOY. KWALIFIKACYJNY Tworzony i zatwierdzany jest
na posiedzeniu Komisji i winien by¢ opatrzony datg i podpisami co najmniej jednego
KW z kazdego z wydziatéw PCz oraz KU. Protokét powinien zawiera¢ nastgpujace

dane:

a) UCZELNIANA LISTE RANKINGOWA,

b) kryteria oceny koncowej,

¢) przyjete przy kwalifikacji do Programu w ramach danego naboru wartosci
érednich wazonych punktami ECTS dopuszczajace kandydata do udziatu

w Programie w kazdym z wydziatéw,
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d) wskazanie  proponowanej  przez  studenta  instytucji  zagranicznej
oraz proponowanego terminu wyjazdu,

e) wykaz ztozonych kwestionariuszy wraz z dostarczonymi zatacznikami;

6) W razie niezakwalifikowania studenta do wyjazdu przystuguje mu prawo odwolania
si¢ do Prorektora ds. Rozwoju w terminie 7 dni od momentu ogloszenia uczelniane;j
listy rankingowe;j;

7) LISTA PODSTAWOWA i REZERWOWA - po przyznaniu $rodkéw przez NA
1 podpisaniu z nig umowy finansowej zatwierdzana jest przez Komisje w oparciu

0 uczelniang list¢ rankingowa zgodnie z kolejnoécia kandydatéw w rankingu.

4. W przypadku przewidywanej dostgpnosci miejsc wyjazdowych lub posiadania wolnych
srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje wymiany, dopuszcza sie mozliwosé
zorganizowania dodatkowego naboru na wyjazdy na praktyki w ramach danego roku
akademickiego. Decyzj¢ o ogloszeniu dodatkowego naboru moze podjaé Prorektor
ds. Rozwoju na wniosek KU. W przypadku ogloszenia naboru uzupehiajgcego:

1) uprzednia lista podstawowa pozostaje bez zmian;

2) po =zakonczeniu procesu kwalifikacji powstaje nowa laczna uczelniana lista
rezerwowa, sktadajaca si¢ z listy rankingowej studentow biorgcych udzial w naborze
uzupelniajgcym oraz studentdéw z poprzedniej listy rezerwowej, przy czym:

a) w wydziatach, w ktérych w ramach nowej rekrutacji uzupehiajacej odnotowane
zostang Srednie maksymalne studentéw wskazane w § 4 ust.l pkt. 1) (Smax)
iw§ 4ust.] wpkt.2) (Ama), Wyzsze niz w rekrutacji uprzedniej, przeliczeniu
podlega uprzednia warto$¢ punktéw czastkowych za Srednie przyznanych
kandydatom znajdujacym si¢ na listach rezerwowych,

b) kandydaci (studenci/absolwenci) przenoszeni sa z listy rezerwowej na
podstawowg kolejno, zgodnie z uzyskang oceng koncowg wyrazong w punktach,
to jest od najwyzszej do najnizszej oceny koncowej, az do momentu

wyczerpania srodkow.
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§7

INFORMACJE DOTYCZACE STYPENDIOW PRZYZNAWANYCH UCZESTNIKOM

WYMIANY STUDENCKIEJ W RAMACH PROGRAMU

1. Reguta ,jednego semestru":

Y

2)

3)

4)

5)

6)

w celu zapewnienia réwnych szans uczestnictwa w Programie wszystkim
zakwalifikowanym studentom, w Politechnice Cze¢stochowskie] wprowadza si¢ regule
finansowania z budzetu Unii  Europejskiej jednego semestru pobytu
za granica (trwajgcego maksymalnie 6 miesigcy);

dopuszcza sie mozliwos¢ finansowania pobytu studenta w uczelni partnerskie]
trwajacego dwa semestry w przypadku, gdy jest to jedyny dopuszczalny system
studiowania w wyzej wymienionej uczelni;

w przypadku uczelni innych niz wymienione w pkt. 2), finansowanie drugiego
semestru mozliwe jest jedynie w przypadku wystapienia niewykorzystanych srodkow
finansowych Programu, po uprzednim zapewnieniu finansowania dostgpnych
wyjazdéw jednosemestralnych. Mozliwos¢ ubiegania si¢ o finansowanie drugiego
(,Jetniego™) semestru w danym roku akademickim majg wylacznie studenci
wyjezdzajacy w semestrze pierwszym (,,zimowym”),

dla chetnych oséb (pod warunkiem zakwalifikowania si¢ na wyjazd w ramach
obowigzujgcej wszystkich kandydatow procedury) mozliwy jest wyjazd na caly okres
mobilnosci, cze$¢ okresu mobilnosci lub przediuzenie mobilnosci na drugi semestr
w ramach Programu na zasadach "bez grantu";

w kazdym z powyzszych przypadkéw, zgodnie =z regutami Programu,
nie ma mozliwosci przedtuzenia pobytu na kolejny rok akademicki bez ponownego
przejscia procesu rekrutacji;

pobyt w ramach danego roku akademickiego powinien zakonczy¢ si¢ nie pdzniej niz

we wrzesniu przypadajgcym w roku kalendarzowym konczacym dany rok akademicki.

2. Sposo6b naliczania/okreslania wysokosci stypendium (SMS, SMP):

D)

zasady finansowania Programu w PCz sz dokumentem ogo6lnodostgpnym.
Publikowane sa na stronach internetowych Programu w PCz oraz udostepniane sa

przez KU 1 KW;
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2) stawki sg stale i publikowane sg dla kazdego roku akademickiego na stronie Programu
w PCz;

3) w przypadku posiadania niewykorzystanych $rodkéw w Programie, na koniec roku
akademickiego, mozliwe jest objecie finansowaniem Uczestnikow wyjezdzajgcych
na zasadach ,,bez grantu”, pod warunkiem zawarcia stosownego aneksu do Umowy
przed zakofczeniem okresu pierwotnie przewidzianego Umowa lub przed
zakoficzeniem pobytu w uczelni partnerskiej (o ile pobyt byt krétszy niz przewidywata
Umowa);

4) wysokod¢ stypendium przyznanego indywidualnie studentowi obliczana jest
w oparciu o algorytm otrzymany z NA;

5) algorytm wskazany w pkt. 4) podlega publikacji na stronie internetowej Programu w
PCz niezwlocznie po jego otrzymaniu z NA;

6) jezeli student podczas pobytu za granica uzyskuje, w uzasadnionych przypadkach,
zgode na przedluzenie pobytu (i tym samym na pozniejszy termin rozliczenia
wyjazdu), nie jest to réwnoznaczne z uzyskaniem przez niego dodatkowej kwoty
stypendium. W przypadku uzyskania zgody, warunki przedhuzenia pobytu zawarte
zostana w Umowie. Umowa taka moze zosta¢ zawarta jedynie w okresie
poprzedzajacym rozpoczecie drugiego (,,letniego”) semestru w uczelni partnerskiej;

7) w przypadku wydtuzenia pobytu stypendium wyptacane jest za okres okreslony

w Umowie.

3. Wyplata stypendium dokonywana jest w formie przelewu bankowego w dwoch ratach

(przed wyjazdem i po przyjezdzie z zagranicy):

1) po podpisaniu Umowy z PCz (tak zwanej Umowy PCz-Uczestnik);
2) pierwsza rate stypendium student otrzymuje przelewem bankowym na wskazane przez
siebie, to jest podane w "Formularzu danych osobowych”, konto osobiste. Ponadto:
a) stypendium wyplacane jest na minimum tydzief przed planowang data wyjazdu
na studia za granice,
b) wysokos¢ pierwszej raty stanowi okoto 80% catosci przyznanego stypendium,
c) pierwsza rata zaokraglana jest zgodnie z zasadami zaokraglenia matematycznego
z dok}adnoscia do:
a. 1 EUR, gdy zrédlem finansowania jest Program ERASMUSH,
b. 1PLN, gdy zrédtem finansowania jest PO WER HE,
d) w przypadku podpisania Umowy wymienionej w pkt. 1, w terminie krotszym niz

7 dni przed datg wyjazdu wskazang w wyzej wymienionej Umowie, termin
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dokonania przelewu wskazany w lit. a), moze ulega¢ zmianie i moze wynies¢
do 7 dni od daty podpisania wyzej wymienionej Umowy przez wszystkie strony

w niej wskazane;

3) druga rata stypendium wyptacana jest (rowniez przelewem bankowym) po catkowitym
rozliczeniu si¢ studenta z wyjazdu za granice (zardwno formalnym,
jak i merytorycznym);

4) stypendium jest naliczane i przelewy dokonywane sg w:

a) EURO, gdy Zrédtem finansowania jest Program ERASMUS+,
b) PLN, gdy Zzrodlem finansowania jest PO WER HE.

4. Potracenia stypendium:

1) w przypadku skrécenia rzeczywistej dhugosci mobilnosci Uczestnika w stosunku
do dlugosci mobilnodci wskazanej w Umowie, Uczestnik zwraca te czesc
dofinansowania/stypendium, ktéra pokrywa okres wykraczajacy poza czas w
rzeczywistosci spedzony za granicg. Potracenie nastepuje w oparciu o Umowg z jedne;
strony 1 poswiadczenie wskazane w § 8 ust. 1 punkeie 9, z drugiej, przy czym:

a) w przypadku potwierdzenia w poswiadczeniu daty przyjazdu do instytucii
partnerskiej wczesniejszej niz wskazana w Umowie lub daty wyjazdu z niej
pozniejszej niz w Umowie, podstawg rozliczenia jest data z Umowy,

b) w przypadku potwierdzenia w poswiadczeniu daty przyjazdu do instytucji
partnerskiej pozniejszej niz wskazana w Umowie lub daty wyjazdu z niej
wezesniejszej niz w Umowie, podstawg rozliczenia jest data z poswiadczenia;

2) w przypadku niezaliczenia czgéci zatwierdzonego w LA/CHtoLA programu
nauczania, Uczestnik moze zosta¢ zobowigzany przez PCz do zwrotu czesci lub
catosci dofinansowania/stypendium wskazanego w Umowie;

3) Uczestnik, ktory nie ztozy raportu-ankiety wymienionych w § 8 ust. 1. punktach 10)
i 11) moze zosta¢ zobowiazany przez PCz do czesciowego lub pelnego zwrotu
otrzymanego dofinansowania/stypendium wskazanego w Umowie;

4) dofinansowanie/stypendium lub jego cz¢$¢ bedzie podlega¢ zwrotowi, jezeli Uczestnik
nie bgdzie przestrzega¢ warunkéw Umowy wskazanej w § 8 ust. 1 punkcie 8);

5) wyplata koficowej transzy dofinansowania/stypendium wskazanego w Umowie
nastgpi nie wezesniej niz Uczestnik wypelni test bieglosei jezykowej wskazany w § 8
ust. 1 punkcie 11). Wyzej wymieniony test wypelniany jest w narzedziu on-line

wskazanym przez PCz;
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6) w przypadku zakonczenia mobilnosci przed terminem w odniesieniu do:

a) mobilnosci typu (SMS) — studia — catkowita diugo$¢ ponizej 90 dni,

b) mobilnosci typu (SMP) — praktyki — catkowita dtugo$¢ ponizej 60 dni,

zwrotowi podlega caloé¢ dofinansowania/stypendium wskazanego w Umowie;

7) decyzje o zastosowaniu wobec Uczestnika punktéw 1) - 6), podejmuje Komisja,
po indywidualnym rozpatrzeniu kazdego przypadku, w zgodzie z przepisami
niniejszego Regulaminu, Umowy, umowy finansowej migdzy PCz a NA
oraz przepisami ogélnymi wyzszego rzedu;

8) posiedzenie Komisji w celu rozpatrzenia spraw Uczestnikow odbywa sie:

a) w drugi tydzien wrzesnia roku akademickiego, w ramach ktérego odbyly si¢
mobilnosci Uczestnikow — (dla semestru letniego tegoz roku),

b) w ostatni tydzieA marca roku akademickiego, w ramach ktorego odbyly si¢
mobilnoéci Uczestnikéw — (dla semestru zimowego tegoz roku),

¢) winnym, dodatkowym terminie (w szczegdlnych przypadkach, na wniosek KU);

9) Uczestnik ma obowigzek dostarczy¢ KU w celu rozpatrzenia przez Komisje:

a) TR z instytucji partnerskiej, w ktorej realizowania byta mobilnos¢ Uczestnika,

b) CA z instytucji partnerskiej, w ktdrej realizowania byta mobilnose Uczestnika,

¢) inne dokumenty usprawiedliwiajgce ewentualny brak zrealizowania lub niepeine
zrealizowanie obowiazkéw wynikajacych z zapiséw LA/CHtoLA 1 Umowy
przez Uczestnika,

w ciagu 30 dni od daty zakoficzenia mobilnosci wskazanej w Umowie, nie poznie]
jednak niz do dnia 30 sierpnia roku akademickiego, w ramach ktorego realizowana
byla mobilnoéé Uczestnika w instytucji partnerskiej. W przypadku niedostarczenia
w terminie do KU dokumentéw wskazanych powyzej pozostang one bez rozpatrzenia,

10) w nastepstwie wystgpienia tak zwanego przypadku ,,sity wyzszej”, w wyniku ktorej
doszto do niezrealizowania czeéci lub calosci programu nauczania lub skrocenia
dlugosci mobilnosci przewidzianej umowsa, o ktérym mowa w pkt. 6), PCz moze
odstapi¢ od potracenia Uczestnikowi czescei lub catosci grantu, w przypadku gdy:

a) na rece KU zlozona zostanie pisemna i udokumentowana prosba, wniesiona
przez Uczestnika, jego opiekuna/przedstawiciela prawnego lub spadkobierce,

b) wniesiona ona zostanie najpézniej w ciggu 30 dni od zakonczenia okresu
mobilnosci wskazanego w Umowie, nie pdzniej jednak niz w dniu 30 sierpnia
roku akademickiego, w ramach ktérego realizowana byta mobilnos¢;

11) wszystkie przypadki wystgpienia tak zwanej ,,sity wyzszej” zgloszone z zachowaniem

procedury wymienionej w punkeie 10):
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a) podlegajg ocenie Komisji, ktdra opiniuje prosbe dotyczgca Uczestnika,
b) muszg by¢ zglaszane na pismie przez PCz do NA,
c) podlegajg weryfikacji i zatwierdzeniu przez NA;
12) Uczestnikowi przystuguje prawo odwolania si¢ od decyzji Komisji za posrednictwem
KU do Prorektora ds. Rozwoju w ciggu 7 dni od daty wystania decyzji na wskazane
w formularzu (§ 8 ust. 1 pkt. 6) przez Uczestnika konto e-mail, nie pdzniej jednak niz
w dniu 30 wrzesnia roku akademickiego, w ramach ktérego realizowana byla
mobilnosé;
13) W ciagu 7 dni od daty zlozenia odwotania spetniajgcego wymogi formalne, Prorektor

ds. Rozwoju, po zaciaggnigciu opinii KU, podejmuje decyzje o rozpatrzeniu odwotania.
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§8

DOKUMENTY OBOWIAZUJACE UCZESTNIKOW WYMIANY STUDENCKIEJ
W RAMACH PROGRAMU

1. Studentéw bioracych udzial w wymianie w ramach Programu obowigzujg nastepujace

dokumenty:

1) KWESTIONARIUSZ OSOBOWY - wypelniany w procesie rekrutacji w uczelni
macierzystej;

2) kwestionariusz wysylany do instytucji partnerskiej (ang. APPLICATION FORM);

3) porozumienie o programie studidw/praktyk (ang. LEARNING AGREEMENT for
STUDIES/TRAINEESHIPS);

4) wykaz zaliczen z PCz (ang. TRANSCRIPT OF RECORDS - sending institution);

5) ZAPROSZENIE z uczelni/instytucji partnerskiej;

6) FORMULARZ danych osobowych 1 bankowych (przekazywany przez kandydata
na wyjazd za granice do KU);

7) ZASWIADCZENIE z uczelni macierzystej (do Narodowego Funduszu Zdrowia);

8) UMOWA PCz-UCZESTNIK (szczegolowo okresla warunki =zaliczenia okresu
spedzonego w osrodku partnerskim po powrocie z zagranicy 1 zasady wyplaty
stypendium;

9) poswiadczenie dat pobytu w zagranicznej uczelni/instytucji (ang. CERTYFICATE OF
ATTENDANCE) - wystawiany przez uczelnig partnerskg/instytucje prowadzaca
praktyki;

10) ANKIETA (do obowigzkowego wypelnienia on-line bezposrednio po zakonczeniu
pobytu na studiach/praktykach za granica, przed otrzymaniem drugiej raty stypendium);

11) test jezykowy on-line w systemie OLS (przed wyjazdem 1 po powrocie) badajacy poziom
znajomosci jezyka w jakim odbywaé si¢ begdg/odbywaty si¢ wyklady w uczelni
zagranicznej;

12) wykaz zaliczen z uczelni partnerskiej (ang. TRANSCRIPT OF RECORDS — receiving
institution) — TR.

2. W odniesieniu do dokumentéw wymienionych w:
1) ust. 1 punktach: 1, 3, 6 — ich wzory publikowane sg na stronach uczelnianych Programu
w PCz:;
2) ust. 1 punktach: 4, 7, 8 — ich wzory dostepne sg w BSZ,;
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3) ust. 1 punktach: 10, 11 — dostepne sg na serwerach udostepnianych przez Komisje
Europejska. Login i hasto dostgpu wysylane sg automatycznie Uczestnikowi programu na
adres mailowy podany przez niego indywidualnie w dokumencie okreslonym w ust. 1
pkt. 6;

4) ust. 1 punktach: 2, 5, 9, 12 — dostgpne sa na stronach internetowych zagranicznych
instytucji partnerskich lub u koordynatoréw w tychze uczelniach.

3. Uczestnik zobowiazany jest do zapewnienia sobie ubezpieczenia (koszty leczenia, nastgpstwa
nieszczesliwych wypadkéw) na caly okres pobytu za granicg we wiasnym zakresie — wyjazdy
(SMS, SMP). W przypadku wyjazdu na praktyke Uczestnik jest zobowiazany dodatkowo
do posiadania ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej.

4. Bez podpisania dokumentéw wymienionych w ust. 1 pkt. 6) i 8) i bez dostarczenia do KU
dokumentéw wymienionych w ust. 1 pkt. 3) i 5) z osrodka partnerskiego za granicg
oraz dokumentéw wymienionych w ust. 3, nie jest mozliwy wyjazd Uczestnika
ani przekazanie na jego konto jakichkolwiek s$rodkéw finansowych (pierwszej raty
stypendium) z Funduszy Unii Europejskiej.

5. Bez wywigzania sic w terminie ze wszystkich zobowigzaf okreslonych w dokumencie
wymienionym w ust.1 pkt. 8), nie jest mozliwe otrzymanie przez powracajgcego z zagranicy
Uczestnika drugiej raty stypendium 1 ewentualnego dofinansowania z $rodkow

wydziatowych.
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CZESC TRZECIA
§9
OGOLNE ZASADY WYMIANY KADRY AKADEMICKIEJ W RAMACH PROGRAMU

1. Wymiana kadry akademickiej pomiedzy uczelniami z krajéw uczestniczacych w Programie
realizowana jest wytgcznie z uczelniami posiadajacymi wazng KARTE ERASMUSA.

2. Wymiana kadry STA moze by¢ realizowana wylacznie z instytucjami, z ktérymi PCz posiada
obowigzujgce umowy dwustronne (z jezyka angielskiego: BILATERAL AGREEMENT)
dotyczace mobilnosci w ramach Programu.

3. Stypendia typu STA i STT wyplacane przez PCz w ramach zagranicznej mobilnoci
migdzyuczelnianej w ramach Programu obejmujg wylacznie wihasng kadre wyjezdzajaca.
Kadra przyjezdzajaca finansowana jest przez delegujace jg instytucje macierzyste.

4. Koszty ubezpieczenia Uczestnika w ramach mobilno$ci w Programie pokrywa we wiasnym
zakresie Uczestnik Programu.

5. Na wyjazdy typu STA w ramach Programu moga by¢ kwalifikowani wylacznie nauczyciele
akademiccy, ktérzy sg pracownikami PCz i prowadza w niej zajecia dydaktyczne.
Standardowy ~wymiar mobilnosci STA wynosi minimum 8 godzin wyktadow
(przy wyjazdach trwajacych 5 dni).

6. Rekrutacja na wyjazdy prowadzona jest w systemie ciagtym, a ocena wnioskow zlozonych
przez kandydatéw prowadzona przez Komisje kwartalnie, przy czym:

1) posiedzenia Komisji odbywaja si¢ cyklicznie, to jest w kazdy ostatni pigtek kwartatu,
w trakcie ktérego sktadane byty wnioski kandydatow;

2) zakompletne uznaje si¢ wytacznie wnioski sktadajace sie z dokumentow wymienionych
w ust. 8 pkt. 1);

3) wnioski niekompletne pozostajg bez rozpatrzenia;

4) w przypadku, gdy dniem wskazanym w pkt. 1) mialby by¢ dzien wolny od pracy
w PCz, posiedzenie wyznacza si¢ na najblizszy nastepujgcy po nim piatek pracujacy.

7. Selekcja kandydatow prowadzona jest w oparciu o indywidualny program nauczania
lub plan pracy/szkolenia, a ponadto:

1) podezas kwalifikacji uwzgledniane jest do$wiadczenie dydaktyczne pracownika
oraz spodziewany wpltyw wyjazdu na rozwéj wlasny pracownika;
2) pierwszenstwo do odbycia wymiany maja pracownicy zakwalifikowani po raz pierwszy

w Programie (z wylaczeniem kurséw intensywnych);
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3)

4)

osoby zakwalifikowane na pierwszy wyjazd w ramach Programu majg pierwszenstwo
przyznania $rodkéw przed osobami wnioskujgcymi o kolejny wyjazd w danym roku
akademickim;

w przypadku niewystarczajacych $rodkéw do realizacji wszystkich wnioskowanych
mobilnosci zaopiniowanych pozytywnie przez Komisjg, o przyznaniu finansowania
poszczegdlnym mobilnosciom decyduje kolejnos¢ ztozenia kompletnego wniosku przez

kandydata do KU.

8. Przed wyjazdem konieczne jest zlozenie przez kandydata nastepujgcych dokumentow
u KU:

1y

2)

na etapie wnioskowania:

a) podanie, ze wskazaniem terminu mobilno$ci oraz uczelni, z ktérg ma odby¢ sig
wymiana, zawierajace akceptacje przetozonego,

b) zaproszenie z uczelni partnerskiej (ang. LETTER OF INVITATION),

¢) uzgodniony z uczelnig partnerska TA,

d) formularz danych osobowych i bankowych.

Powyzsze dokumenty uznaje si¢ za speilniajace wymogi formalne wylgcznie

w przypadku, kiedy sg one kompletne, co oznacza, ze majg uzupetnione wszystkie pola

oraz sg sygnowane przez wszystkie wskazane w nich osoby;

przed wyjazdem, po pozytywnym przejsciu etapu kwalifikacji kandydat skiada

dokument po$wiadczajacy posiadanie ubezpieczenia przez Uczestnika (koszty leczenia,

nastepstwa nieszczesliwych wypadkow) na caty okres pobytu za granicg.

9. Po pozytywnym przejsciu selekcji, kandydatowi przedstawiana jest do podpisu Umowa.

10. Po podpisaniu Umowy przez Uczestnika i prawnego przedstawiciela PCz:

1)

2)

Uczestnik otrzymuje od KU dokument (ang. DELEGATION CERTIFICATE)
opatrzony podpisem Prorektora ds. Rozwoju i pieczecig PCz;
w ciggu 7 dni od daty podpisania Umowy dokonywana jest platnos¢ zaliczkowa na

konto Uczestnika.

11. W terminie do 7 dni od momentu powrotu z uczelni partnerskiej wskazanego w Umowie

i jednoczesnie nie pézniej niz do dnia 30 wrzesnia roku akademickiego, ktérego mobilnos¢

dotyczy, Uczestnik zobowigzany jest:

1y

dostarczy¢ do KU dokument CA, (ang. - Delegation Certificate) lub inny dokument
sporzadzony na papierze firmowym uczelni przyjmujacej, ktory:

a) potwierdza dzien przyjazdu do instytucji partnerskiej wskazanej w Umowie,

b) potwierdza dzien wyjazdu z instytucji partnerskiej wskazanej w Umowie,

¢) potwierdza zrealizowanie TA zgodnie z Umowa,
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2)

3)

d) jest opatrzony pieczecia i podpisem osoby odpowiedzialnej za wymiane
pracownikéw uczelni w ramach Programu Erasmus+ Akcja 1 Dziatanie KA103
w instytucji partnerskiej wskazanej w Umowie;

dostarczy¢ KU o$wiadczenie o dacie i godzinie przekroczenia granicy RP dotyczace

zarOwno opuszczenia jej terytorium jak i powrotu na nie w ramach mobilnosci,

ewentualnie dostarczy¢ bilety kolgjowe/lotnicze potwierdzajgce powyzszy fakt;

wypetni¢ ANKIETE on-line:

a) ankieta on-line dostgpna jest na serwerach udostepnianych przez Komisje
Europejska,

b) login i hasto dostgpu wysylane sa automatycznie Uczestnikowi programu na adres
mailowy podany przez niego indywidualnie w dokumencie okreslonym

w ust. 8 pkt. 1) lit. d).
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§ 10

INFORMACJE DOTYCZACE STYPENDIOW PRZYZNAWANYCH UCZESTNIKOM
WYMIANY KADRY AKADEMICKIEJ W RAMACH PROGRAMU

1. Na podstawie wysokosci srodkéw przyznanych przez Komisje Europejska na dany rok
akademicki, w zaleznosci od kosztéw utrzymania w danym panstwie, Agencja Narodowa
ustala corocznie stawki ryczattowych kwot stypendiéw dla pracownikéw uczelni polskich

bioracych udziat w Programie.

2. Wysokosci stawek stypendium nie podlegaja zmianie w ramach danego roku akademickiego

1 podlegajg publikacji na uczelnianej stronie Programu w PCz.

3. Stypendium przeznaczone jest na pokrycie dodatkowych, a nie pelnych kosztéw zwigzanych

z wyjazdem 1 pobytem w uczelni partnerskiej.
4. PCz nie pokrywa kosztéw podrézy zwigzanych z realizacjg wymiany,
5. Stypendia wyplacane sg w dwoch ratach:
1) 70% kwoty przewidzianej Umowa przed wyjazdem;

2) ewentualna druga platno$¢ nastgpuje po powrocie i wypelnieniu przez Uczestnika

warunkéw Umowy i zapisow § 9 w ust. 11.

6. W przypadku wystapienia obowigzku podatkowego lub koniecznosci zaptaty skladek
ubezpieczeniowych wynikajacych z réznicy miedzy wysokoscia stypendium w Programie
a limitem wysokosci diety przewidzianym przez przepisy ogdlne obowigzujace na terenie RP,
wszystkie ewentualne, wyzej wymienione naliczenia pokrywane sg z przyznanego

Uczestnikowi stypendium, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wyzszego rzedu.

7. Stypendium jest liczbg calkowita. Jest ono naliczane i wyplacane w EURO przelewem

na wskazane w kwestionariuszu przez stypendyste konto.

8. Co do zasady PCz finansuje mobilnosci STA trwajace do 5 dni, w ramach ktorych Uczestnik

przeprowadza 8 godzin wykltadu w uczelni partnerskie;.

9. Mobilnosci dtuzsze niz wymienione w ust. 8 sa dopuszczalne, jednakze PCz nie gwarantuje w
ich przypadku finansowania za okres dluzszy niz wskazany w ust. 8,
przy jednoczesnym wymogu zachowania proporcjonalnoscei liczby przeprowadzonych godzin

wykladu w stosunku do liczby dni w ramach mobilnoéci ogétem.
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10.

L1.

12

13.

Na podstawie pisemnej prosby pracownika mozliwe jest przyznanie kwoty stypendium
na okres krotszy niz dhugo$é mobilnosci. W takim przypadku pozostata czgs¢ mobilnoscei

realizowana jest na zasadzie ,,bez grantu”.

Pracownicy z orzeczeniem niepetnosprawnosci moga ubiega¢ si¢ o otrzymanie

podwyzszonego stypendium na etapie wnioskowania.

Okres pobytu w uczelni/instytucji przyjmujacej stanowiacy podstawe rozliczenia stypendium
w Programie okresla sie z dokladnoscig do jednego dnia na podstawie dokumentu

wskazanego w § 9 ust. 11 pkt. 1) i pkt. 2).

W przypadku wystapienia na koniec okresu finansowania Programu wolnych srodkow
przeznaczonych na realizacj¢ wyjazdow typu STA lub STT, osoby, ktore wziety udzial
w wymianie na zasadach ,bez grantu” moga otrzyma¢ stypendium na pokrycie okresu
mobilnoéci zrealizowanego pierwotnie w oparciu o te¢ zasadg. Decyzje o objeciu
finansowaniem dni mobilnosci zrealizowanych na zasadzie ,bez grantu”, moze podjgé

Prorektor ds. Rozwoju, w ramach limitoéw przewidzianych w umowie z NA.



