Zaktacznik nr 8
do WKJK WIi$ PCz
Procedura nr W_PR_07/2

Proceduranr W_PR_07/2
Odbywanie praktyk studenckich i zaje¢ praktycznych na studiach
o profilu praktycznym

1. Zakres procedury
Procedura okre$la tryb odbywania programowych praktyk studenckich i =zajeé
praktycznych dla studiéw o profilu praktycznym realizowanych na WIiS.

2. Terminologia
Praktyka studencka — zajecia studenta realizowane wedtug indywidualnego programu.
Zajecia praktyczne — zajecia odbywane przez studentéw poza Uczelnig na kierunkach o
profilu praktycznym.
Pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk — osoba powolana przez Dziekana sposrod
nauczycieli akademickich Wydzialu do koordynowania praktyk i zaje¢ praktycznych.
Opiekun Praktyki/Zajeé¢ Praktyczmych — osoba wyznaczona przez kierownika
jednostki, w ktorej realizowane sg praktyki i/lub zajecia praktyczne do sprawowania
nadzoru nad odbywaniem tych zaje¢ na Kierunku o profilu praktycznym.
Zaklad — miejsce realizacji praktyk lub zaje¢ praktycznych, czyli wszelkiego rodzaju
przedsigbiorstwa, instytucje, organy administracyjne, ktérych charakter dziatalnosci jest
zgodny z kierunkiem odbywanych studiow.
Dziennik Praktyk Studenckich — dokument opisujacy i potwierdzajacy przebieg
praktyk.
Dziennik Zaje¢ Praktycznych — dokument opisujacy i1 potwierdzajacy przebieg zajeé
praktycznych na kierunku o profilu praktycznym.
Porozumienie w sprawie organizacji praktyk studenckich — dokument obowigzujacy
na Politechnice Czestochowskiej podpisywany pomiedzy Uczelnig i Zaktadem.
Porozumienie w sprawie organizacji zaje¢ praktycznych — dokument obowigzujacy na
Politechnice Czestochowskiej podpisywany pomigdzy Uczelnig i Zaktadem, w ktorym
studenci studiow o profilu praktycznym odbywaja zajecia praktyczne.
Karta zmian — dokument w formie tabeli, w ktorym odnotowuje si¢ wszystkie zmiany
zwigzane z procesem ksztatcenia.

3. Odpowiedzialno$¢
- Dziekan,
- Kierownik Dydaktyczny,
- Pelnomocnik Dziekana ds. Praktyk,
- Opiekun Praktyki/Zaje¢ Praktycznych dla studiow o profilu praktycznym,
- Czlonkowie wchodzacy w sktad Zespotu ds. Praktyk Studenckich (ZdsPS).

4. Opis postepowania
4.1. Odbywanie praktyk/zaje¢ praktycznych
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4.2.

4.3.

Integralng cze$cig programu studidéw obowigzujacego studentow na studiach
stacjonarnych i niestacjonarnych o profilu praktycznym sag praktyki studenckie i
zajecia praktyczne. Praktyki zawodowe przewidziane sg w programie studiow

zgodnie z Art. 67, pkt.5, ppkt.1) i 2) Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i

nauce (Dz.U. 2018 poz.1668).

Praktyka i zajecia praktyczne realizowane sg W trakcie semestru i w wymiarze

przewidzianym w programie ksztatcenia dla danego kierunku.

Dzienna i tygodniowa liczba realizowanych godzin praktyki i/lub zajec

praktycznych moze by¢ elastyczna zgodnie z wewngtrznymi ustaleniami lub

mozliwo$ciami placowki przyjmujacej studenta.

Praktyka i zaje¢cia praktyczne traktowane sg jak pelnoprawny przedmiot, ktorego

zaliczenie skutkuje wpisem oceny do indeksu i karty okresowych osiagnigc

studenta. Zaliczenia praktyk i zaje¢ praktycznych wymaganych przez plany studiow
sg warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego.

Na czas odbywania praktyki i zaje¢ praktycznych studenci sg ubezpieczani od

nastgpstw nieszczesliwych wypadkow na ogdlnych zasadach ubezpieczenia

obowigzujacych w Uczelni. Zobowigzuje si¢ Opiekundéw praktyk i zajec
praktycznych do weryfikacji posiadanego przez studentéw ubezpieczenia. Brak
ubezpieczenia bedzie skutkowal niedopuszczeniem do odbywania zajeé
praktycznych lub praktyki. W przypadku zdarzen losowych wymagajacych
przedtuzenia realizacji praktyki i/lub zaje¢ praktycznych po 30 czerwca danego
roku akademickiego, konieczne jest rozszerzenie ubezpieczenia na okres realizacji

w/w zaje¢. Obowigzkiem studenta przed rozpoczeciem praktyki i/lub zajeé

praktycznych jest zapoznanie si¢ z odpowiednimi procedurami i podpisanie

o$wiadczenia o ich przyjeciu do wiadomosci (Zatacznik nr 1).

Cel praktyk/zaje¢ praktycznych

Celem praktyki studenckiej/zaje¢ praktycznych jest poszerzenie wiedzy zdobytej

przez Studentéw w trakcie nauki na Uczelni, a w szczegdlnosci:

— weryfikacja wiedzy teoretycznej zdobytej podczas procesu ksztatcenia,

— rozwijanie umiej¢tnosci praktycznego zastosowania zdobytej wiedzy,

— ksztaltowanie umiejetnosci niezbednych w przysziej pracy zawodowej,

— przygotowanie do samodzielnego i odpowiedzialnego wykonywania
powierzonych zadan,

— ksztattowanie umiejetnosci pracy zespotowej,

— ksztaltowanie etycznych postaw zawodowych,

— zapoznanie si¢ z organizacja i1 funkcjonowaniem urzedoéw, przedsigbiorstw,
jednostek naukowych nie bedacych jednostkg macierzystg studenta i innych
instytucji oraz z ich potrzebami i wymaganiami w stosunku do absolwentow.

Organizacja praktyk/zaje¢ praktycznych na kierunkach o profilu praktycznym

— student zostaje skierowany przez Wydzial lub samodzielnie wybiera miejsce
odbywania praktyki i/lub zajg¢ praktycznych zgodnie z podjetym kierunkiem
studiow w jednostkach zlokalizowanych w poblizu miejsca zamieszkania lub
siedziby Uczelni,
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4.4.

4.5.

— w przypadku indywidualnego wyboru miejsca praktyk i/lub zaj¢¢ praktycznych,
student sklada podanie o przyjecie na praktyke i lub/zajecia praktyczne do
wybranego Zaktadu pracy (Zatagcznik nr 2 — student wybiera wiasciwy dla
studiowanego kierunku) dotaczajac druk zgody na odbycie praktyki — Zatgcznik
nr 3),

— podpisang przez przedstawiciela Zakladu Zgode na odbycie praktyki/zajgc
praktycznych student dostarcza do Opiekuna w terminie wyznaczonym przez
niego,

— po uzyskaniu akceptacji miejsca odbywania, programu i terminu praktyki
Opiekun przygotowuje dla kazdego studenta 2 egzemplarze Porozumienia w
sprawie organizacji praktyk studenckich (Zatacznik nr 4) lub Porozumienia w
sprawie organizacji zaje¢ praktycznych (Zatacznik nr 5) zawieranego pomiedzy
Politechnika Czgstochowska a Zaktadem Pracy,

— podpisane przez osob¢ upowazniong ze strony Uczelni Porozumienia Opiekun
praktyk/zaje¢ praktycznych przekazuje do Zaktadu Pracy celem podpisania
zwrotnego egzemplarzy przez prawnego reprezentanta Zaktadu, przy czym jeden
egzemplarz Porozumienia przeznaczony jest dla Zaktadu Pracy, natomiast drugi
egzemplarz Wydziat przechowuje w dokumentacji przebiegu studiow kazdego
studenta,

— student przedstawia w Dziekanacie wydrukowany Dziennik Praktyki
Studenckiej (Zatacznik nr 6) lub Dziennik Zaje¢ Praktycznych (Zatacznik nr 7)
celem opieczgtowania,

— po odbyciu praktyki/zajg¢ praktycznych student dostarcza wypetniony Dziennik
Praktyki Studenckiej lub Dziennik Zaj¢¢ Praktycznych do Opiekuna
odpowiedzialnego za realizacj¢ tych zajec,

— Opiekun Praktyk/Zaje¢ Praktycznych ma obowigzek przekaza¢ do Dziekanatu
WIS nie pozniej niz do dnia 30 wrzesnia biezacego roku akademickiego
dokumentacje¢ dotyczaca praktyk i/lub zaje¢ praktycznych, zawierajaca:

e podpisane przez Zaktad Porozumienie w sprawie organizacji praktyk
studenckich lub Porozumienie w sprawie organizacji zaje¢ praktycznych,

e Zgode na odbycie praktyki/zaje¢ praktycznych

e Dziennik Praktyki Studenckiej lub Dziennik Zaje¢ Praktycznych

Program praktyk/zaje¢ praktycznych

Przed przystagpieniem do odbywania praktyki lub zaje¢ praktycznych student

opracowuje w porozumieniu z Opiekunem oraz przedstawicielem zaktadu pracy,

program uwzgledniajacy zakres tematyczny przewidziany dla danego kierunku
studiow.

Warunki zaliczenia praktyki/zaje¢ praktycznych

Studenci, ktorzy odbyli praktyke lub zajecia praktyczne uzyskujg jej potwierdzenie

w Dzienniku Praktyk Studenckich lub Dzienniku Zaje¢ Praktycznych.

Ostatecznego zaliczenia praktyki (wpis do indeksu oraz karty okresowych

osiagnig¢ studenta) dokonuje Opiekun praktyki lub zaje¢ praktycznych
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na podstawie zlozonego Dziennika Praktyk Studenckich lub Dziennika Zajg¢é
Praktycznych zawierajacego:
— piecz¢¢ Wydziatu,
— piecze¢ Zaktadu wraz z podpisami zaktadowego opiekuna praktyk oraz osoby
reprezentujgcej Zaktad,

— wypelniong karte przebiegu praktyki lub zaje¢ praktycznych,
— opini¢ zaktadu o praktykancie,
— oceng koncowa odbytej praktyki lub zaj¢¢ praktycznych.
Ponadto na etapie zaliczania praktyk/zaje¢ praktycznych Opiekun tych zajgé
przeprowadza indywidualng rozmowe ze studentem, ktorej celem jest weryfikacja
osiggnietych efektow wuczenia si¢. Wyznaczony przez Uczelni¢ Opiekun
praktyk/zaje¢ praktycznych jest upowazniony do hospitacji tych zaje¢ w trakcie ich
trwania.
Do oceny przydatnosci praktyk i zaje¢ praktycznych shuzy Ankieta Praktyk
Studenckich/Zajg¢ Praktycznych (Zatacznik nr 8), ktérg student wypelnia po
zakonczeniu odbywania w/w zaje¢ 1 dolacza do dokumentéw wymaganych podczas
zaliczenia. Analiza tej ankiety pozwoli na biezace dostosowywanie procedur
praktyk i zaje¢ praktycznych do pojawiajacych si¢ oczekiwan studentow.
Po zrealizowaniu praktyki student wypelnia dodatkowo w indeksie, w czeSci
dotyczacej praktyki, rubryki: nazwa i siedziba pracodawcy, czas trwania praktyki.
Za zaliczenie praktyki lub zaje¢ praktycznych student uzyskuje oceng oraz punkty
ECTS w wymiarze przewidzianym dla realizowanego kierunku studiow.
Dla kierunkéw o profilu praktycznym, z uwagi na ich charakter, nie ma mozliwosci
skorzystania z zapisow §12 pkt.3 Regulaminu Studiow Politechniki
Czestochowskiej dotyczacego mozliwos$ci uzyskania przez studenta zaliczenie
praktyki bez koniecznosci jej odbywania.

4.6. Termin zaliczenia praktyki/zaje¢ praktycznych
Za ostateczny termin zaliczenia praktyki lub zaje¢ praktycznych uznaje si¢ wpis do
indeksu i karty okresowych osiggni¢¢ studenta przez Opiekuna praktyki lub zajec
praktycznych. Wpis ten musi by¢ dokonany w terminie przewidzianym dla
poszczegbdlnych semestrow zgodnie z programem studiow.
W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z §12 pkt4 Regulaminu Studiow
Politechniki Czgstochowskiej student moze zwroci¢ si¢ do Dziekana z prosba
0 odbycie praktyki w innym terminie niz przewidziany w planie studiow
i programie ksztatcenia.

5. Postanowienia koncowe
— Opiekunowie praktyk lub zaje¢ praktycznych skladajg raport czastkowy z
odbywania w/w zaje¢ do Pelnomocnika Dziekana WIi$ ds. Praktyk w terminie do
15 wrzesnia danego roku akademickiego zgodnie ze wzorem (Zalgcznik 9).
— Zesp6t ds. Praktyk Studenckich przygotowuje coroczny raport z organizacji i
przebiegu praktyk i zaje¢ praktycznych, ktory jest przekazywany do Pelnomocnika
Dziekana ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
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Zasady odbywania praktyki i/lub zaje¢ praktycznych przez studenta zagranicznego
sg analogiczne jak dla studentéw polskich, o ile Dziekan nie postanowi inaczej.
Kierownik jednostki, po otrzymaniu zlecen na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
w swojej jednostce, niezwlocznie poinformuje osoby wyznaczone do
koordynowania praktyk/zaje¢ praktycznych o przydzielonych im obowigzkach w
tym zakresie. Wymodg ten zwigzany jest z konieczno$cig wczesniejszego
przygotowywania dokumentéw niezbednych do odbywania tego rodzaju zajec.
Koordynator ds. kierunku, po zebraniu informacji o osobach przydzielonych do
koordynowania praktyk/zaje¢ praktycznych, zobowigzany jest do kazdorazowego
informowania Zespolu ds. Praktyk Studenckich przed rozpoczeciem roku
akademickiego o osobach odpowiedzialnych za koordynowanie tych zaje¢ na
kazdym semestrze w danym roku akademickim.

. Przepisy zwiazane z procedurg
[1.4]

Dodatkowe dokumenty

Zalacznik nr 1 — O$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z procedurami odbywania praktyk lub
zaje¢ praktycznych

Zalacznik nr 2 — Podanie o praktyke/zajecia praktyczne

Zalacznik nr 3 — Zgoda na odbycie praktyki/zajec¢ praktycznych

Zalgcznik nr 4 — Porozumienie w sprawie organizacji praktyk studenckich

Zalacznik nr 5 — Porozumienie w sprawie organizacji zaje¢ praktycznych

Zalgcznik nr 6 — Dziennik Praktyk Studenckich

Zalacznik nr 7 — Dziennik Zaje¢ Praktycznych

Zatacznik nr 8 — Ankieta Praktyk Studenckich/Zajeé¢ Praktycznych

Zalacznik nr 9 — Wzor rocznego raportu czastkowego praktyk/zajec¢ praktycznych
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