Zarzadzenie nr 29/2020
Rektora Politechniki Czgstochowskiej
z dnia 30.09.2020 roku

w sprawie: szczegblowych zasad i trybu rozliczania pensum dydaktycznego oraz godzin
ponadwymiarowych w roku akademickim 2020/2021

§1

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz w zwigzku z art. 127 ust. 4 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r.
- Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (fj. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z pézn. zm.),
w nawigzaniu do § 62 ust. 5 Regulaminu pracy Politechniki Czgstochowskiej, w uzgodnieniu
z organizacjami zwigzkowymi dziatajacymi w Politechnice Czg¢stochowskiej, okresla sie
szczegdtowe zasady 1 tryb rozliczenia pensum dydaktycznego oraz = godzin
ponadwymiarowych w roku akademickim 2020/2021, stanowigcy zalgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
W roku akademickim 2020/2021 rozliczenie godzin prowadzonych na studiach
podyplomowych odbywa¢ si¢ bedzie na zasadach dotychczasowych.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Rektor '
Politechniki ngg"tochowskiej

f
Prof. dr haL*-E 1}1 Norbert Sczygiol



Zalacznik
do Zarzadzenia nr 29/2020
Rektora PCz z dnia 30.09.2020 roku

Szczegolowe zasady i tryb rozliczania pensum dydaktycznego oraz
godzin ponadwymiarowych w roku akademickim 2020/2021

Liczbe grup dziekanskich na danym roku studiéw dla kazdego kierunku studiow okresla
si¢ dzielagc liczbe studentéw danego roku przez 24, a na pierwszym roku studiow
pierwszego stopnia przez 30.

Wspolne zajecia dydaktyczne, zwlaszcza wyklady prowadzi si¢ takze dla réznych

kierunkow studiow w czgsci zawierajgcej wspolne tresci programowe.

Zakres ksztalcenia (specjalnos¢) na kierunku studiow jest tworzony dla grupy dziekafiskiej

liczacej od 10 do 24 studentéw, przy czym wymog ten obowigzuje z chwilg uruchomienia

zakresu ksztalcenia na kierunku studiow i nie jest stosowany w przypadku, gdy liczebnosé
roku studiow nie pozwala na spelnienie tego wymogu. Powyzsze grupy nie podlegajg
dalszemu podziatowi.

Zajecia dydaktyczne (¢wiczenia, seminaria, laboratoria, projekty) w grupie dziekafiskiej sg

prowadzone przez 1 osobe, przy czym zajecia laboratoryjne i projektowe dla grup

o liczebnosdci powyzej 24 0os6b moga prowadzi¢ 2 osoby na studiach stacjonarnych, na

studiach niestacjonarnych podziat grup moze nastapi¢ tylko wtedy, gdy nie wystepuje

przekroczenie kosztéw. Ze wzgledéw technicznych oraz obowiazujacych przepiséw BHP
dziekan moze dokona¢ innego podziatu.

W zakresie zlecen dla Studium Jgzykéw Obcych dziekan moze zmienié liczbe grup

w stosunku do liczby grup dziekanskich.

W uzasadnionych przypadkach, na wniosek dziekana wydziahu, rektor moze wyrazi¢ zgode

na zmniejszenie liczebnosci grupy na studiach pierwszego i drugiego stopnia.

Wydziaty i kierownicy jednostek migdzywydzialowych przesylaja do dzialu wlasciwego

dla spraw studenckich nastepujgce dane:

6.1. Liczbg studentéw, liczbe grup dziekanskich oraz liczebno$é grup na zakresach
ksztalcenia (specjalnosciach) dla poszczegdlnych lat, dla kazdego rodzaju i kierunku
studiow wedtug Zalacznika nr 1, odpowiednio - w terminie do 30 pazdziernika 2020
r. (dla semestru zimowego) i do 26 lutego 2021 r. (dla semestru letniego), Zatacznik
nr | nie dotyczy jednostek miedzywydzialowych;

6.2. Planowang w roku akademickim liczbg godzin dydaktycznych w podziale na semestry
1 rodzaje studiow wedlug Zatacznikéw nr 2a i 2b - w terminie do 30 pazdziernika
2020 r,;

6.3. Wykonang liczbe godzin dydaktycznych w roku akademickim wedtug Zatacznikow
nr 2¢, 2d i 3 - w terminie do 15 lipca 2021 r.;

6.4. Arkusz rozliczenia godzin ponadwymiarowych w roku akademickim wedlug
Zalacznika nr 6 - w terminie do 15 lipca 2021 r.



7.

10.

11.

12.

Nauczyciele akademiccy w terminie do 9 pazdziernika 2020 r. sag zobowigzani ztozy¢ do
dziekana wlasciwego wydziatu lub kierownika jednostki migdzywydzialowej, pisemnego
oswiadczenia o0 wyrazeniu/niewyrazeniu zgody na powierzenie ponadwymiarowych zajec¢
dydaktycznych w roku akademickim 2020/2021 w trybie art. 127 ust. 7 Ustawy z dnia
20 lipca 2018r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, wedlug Zalagcznika Sa.

Nauczycielowi akademickiemu, moze by¢ powierzone prowadzenie zaje¢ dydaktycznych

w godzinach ponadwymiarowych w wymiarze nieprzekraczajgcym dwukrotnosci

rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych.

Uczestnicy studiow doktoranckich, ktérzy rozpoczgli studia przed rokiem akademickim

2019/2020 odbywaja praktyki zawodowe w formie prowadzenia zajg¢ dydaktycznych lub

uczestniczenia w ich prowadzeniu, w trybie i na zasadach okreslonych w planie

1 programie studiow doktoranckich, uchwalonych przez rade wydzialu. Wymiar praktyk

realizowanych w formie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w Uczelni lub uczestniczenia

w ich prowadzeniu przez doktorantow nie moze by¢ mniejszy niz 10 oraz wigkszy niz

90 godzin dydaktycznych rocznie.

Uczestnicy Szkoty Doktorskiej odbywajg praktyki zawodowe w formie prowadzenia zajgé

dydaktycznych lub uczestniczenia w ich prowadzeniu, w trybie i na zasadach okreslonych

w planie i programie Szkoly Doktorskiej. Wymiar praktyk realizowanych

w formie prowadzenia zajeé dydaktycznych w Uczelni lub uczestniczenia w ich

prowadzeniu przez doktoranta nie moze by¢ wigkszy niz 60 godzin dydaktycznych rocznie.

Pracownikowi, ktory uzyskal obnizony wymiar pensum dydaktycznego, nie powinno si¢

planowa¢ godzin ponad wymiar wynikajacy z tego obnizenia.

Przyznaje sie:

11.1. Jednemu nauczycielowi akademickiemu na kierunkach technicznych nie wigcej niz
10 prac dyplomowych z zastrzezeniem pkt. 12;

11.2. Jednemu nauczycielowi akademickiemu na kierunkach nietechnicznych nie wigcej
niz 15 prac dyplomowych z zastrzezeniem pkt. 12;

11.3. 12 godzin dydaktycznych w roku akademickim za opieke nad studentem
osiagajacym dobre wyniki w nauce i studiujacym wedtug indywidualnej organizacji
studidw, przy czym jednemu nauczycielowi akademickiemu opieke nad nie wiecej
niz 4 studentami;

11.4. 10 godzin dydaktycznych rocznie za opiek¢ nad kolami naukowymi, przy czym
jednemu nauczycielowi zalicza si¢ opieke tylko nad jednym kolem naukowym,
o liczebnosci nie mniejszej niz 15 studentdw;

11.5. 2 godziny dydaktyczne za kazdy tydzien opieki nad praktykami organizowanymi
w ramach prowadzonych kierunkéw studiow (jesli pracownik opiekuje sie grupg od
10 do 24 studentdow). Na uzasadniony wniosek dziekana wydzialu rektor moze
wyrazi¢ zgode na zmniejszenie liczebnoscei grupy.

Prorektor ds. nauczania moze, na uzasadniony wniosek dziekana i za zgoda

zainteresowanego nauczyciela akademickiego, wyrazi¢ zgode na powierzenie

nauczycielowi akademickiemu wigkszej liczby prac dyplomowych niz stanowi pkt 11.1.
oraz pkt 11.2.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

Nauczyciel akademicki zobowigzany jest do odbywania zaje¢ dydaktycznych w dniu
zgodnym z obowigzujacym tygodniowym planem zajeé, zatwierdzonym przez dziekana
wydziatu lub kierownika dydaktycznego, a w przypadku jednostki miedzywydzialowej jej
kierownika. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie zmiany terminéw odbywania
zajg¢ po akceptacji bezposredniego przetozonego. Zmiany te powinny byé
ewidencjonowane.

Zajecia dydaktyczne powierzane sg nauczycielowi akademickiemu zgodnie z arkuszem

obcigzen dydaktycznych jednostki organizacyjnej, dziatajagcej w ramach wydziatu oraz

jednostki migdzywydziatowej. Arkusz obcigzenia dydaktycznego, ujmujacy zaréwno
godziny dydaktyczne realizowane w ramach pensum, jak i ewentualne godziny
ponadwymiarowe, opracowuje kierownik katedry lub osoba przez niego upowazniona,

w ktorej nauczyciel akademicki jest zatrudniony, a zatwierdza:

1) dziekan - w przypadku wydziatu,

2) prorektor ds. nauczania - w przypadku jednostki miedzywydziatowej.

W celu dokonania rozliczenia godzin ponadwymiarowych nauczyciel akademicki sktada

do dziekana lub kierownika jednostki miedzywydziatowej indywidualne sprawozdanie

wediug Zalacznika nr 4 w terminie do 9 lipca 2021 r.

Stawki rozliczeniowe godzin ponadwymiarowych (ponad pensum dydaktyczne) sa

rozliczane zgodnie z obowigzujgcym Zarzadzeniem Rektora Politechniki Czgstochowskiej

w sprawie rozliczania kosztow dziatalnosci dydaktycznej.

Wynagrodzeniem z tytutu godzin ponadwymiarowych jest obciazany osobowy fundusz

plac, przy czym:

17.1. Pracownik realizujacy godziny ponadwymiarowe w liczbie przekraczajacej 25%
pensum dydaktycznego okreslonego w § 60 ust. 1 Regulaminu pracy Politechniki
Czgstochowskiej (w przypadku pracownika dydaktycznego) lub 50% pensum
dydaktycznego okreslonego w § 60 ust. 2 Regulaminu pracy Politechniki
Czgstochowskiej (w przypadku pracownika dydaktycznego), os$wiadcza, ze
potwierdza w formie pisemnej wykonanie powierzonych zaje¢ dydaktycznych
wedlug Zalacznika nr 5b, ktéry sktada sie¢ w terminie do 9 lipca 2021 r.;

17.2. Rozliczenie godzin ponadwymiarowych nastepuje po zakonczeniu roku
akademickiego;

17.3. Podstawg wyplaty za godziny ponadwymiarowe jest arkusz rozliczenia godzin
ponadwymiarowych zgodnie z Zalacznikiem nr 6 (sktadanym w terminie do
15 lipca 2021 r.), a wyplata dokonana bedzie w terminie do 29 pazdziernika
2021 roku.

Dopuszczalne jest prowadzenie na wydziale zaje¢ dydaktycznych w formie bloku

zajgciowego  przez  cudzoziemcdw oraz  pozostatych pracownikéw  Uczelni

w uzasadnionych przypadkach. Harmonogram wyzej wymienionych zaje¢ powinien by

zatwierdzony przez dziekana wydziatu i przekazany do Dziatu Nauczania do wiadomosci

przed rozpoczgciem semestru. Zajecia w formie blokéw, powinny zapewnié pelen cykl

zrealizowania zajg¢ dydaktycznych obowigzujacych w danym semestrze w roku
akademickim.



19. Dokumentacja rozliczenia godzin dydaktycznych nauczycieli akademickich, zgodna
z punktami 11-15 oraz punktem 7, pozostaje w posiadaniu dziekana, a w przypadku
jednostki miedzywydziatowej jej kierownika. Za prawidlowe rozliczenie godzin
dydaktycznych odpowiedzialny jest odpowiednio dziekan wydzialu lub kierownik
jednostki miedzywydziatowe;.

20. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarzadzeniem, zastosowanie ma Ustawa
z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 85, z pdzn. zm.), Statut Politechniki Czestochowskiej i Regulamin Pracy Politechniki
Czgstochowskie;j.

21. W zakresie nieobjetym niniejszym Zarzadzeniem lub Regulaminem pracy Politechniki
Czestochowskiej ze wzgledu na uzasadnione uwarunkowania kazdorazowo decyzj¢
podejmuje prorektor ds. nauczania.



Zatgcznik nr 1
do Szczegolowych zasad i trybu rozliczania pensm dydaktycznego oraz godzin ponadwymiarowych w roku akademickim 2020/2021
(Zarzadzenie nr 29/2020 Rektora PCz z dnia 30.09.2020 roku)

WYDZIAL
KIERUNEK
Rok akademicki 2020/2021 semestr

Studia stacjonarne

PozZiom ..cecuceeneiecnnnen
Liczebno$¢é grup dziekanskich
Liczba studentdéw |Liczba grup
dziekanskich | 20-24 25-30 | pow. 30
I rok
11 rok
Razem
W zakresie (specjalnosci)
Liczebnos¢ grup
Rok/ sem. Nazwa Liczba Liczba
zakresu studentow grup 10-24 | pow. 24
Razem
Studia niestacjonarne
| 3072 10) 0 R
Liczebno$¢ grup dziekanskich
Liczba studentow |Liczba grup
dziekanskich| 20-24 25-30 | pow. 30
I rok
I rok
Razem
W zakresie (specjalnosci)
Liczebnos¢ grup
Rok/sem. Nazwa Liczba Liczba
zakresu studentoéw grup 10-24 | pow. 24
Razem
..... : porzquI -
........ e

podpis dziekana
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Zatacznik nr 4
do Szczegotowych zasad i trybu rozliczania pensum dydaktycznego oraz godzin ponadwymiarowych w roku akademickim 2020/2021
(Zarzadzenie nr 29/2020 Rektora PCz z dnia 30.09.2020 roku)

Wydzial ..o e
Katedra/jednostka miedzywydzialowa ..............ooooi
NAZWISKO 1 TN - ottt e e e e e
SANOWISKO . vttitti et ittt et e et et ee e e e e
INDYWIDUALNE SPRAWOZDANIE
wykonania zajeé¢ dydaktycznych w roku akademickim 2020/2021
Liczba godzin
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Studia stacjonarne
Razem
Studia niestacjonarne
Razem
Studia podyplomowe
Razem
Zajecia w jezyku obcym
Razem
Studia e-learning
Razem
Studia doktoranckie/Szkota doktorska
Razem
Inne rodzaje zajec***
Razem
data/podpis pracownika
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Zalacznik nr 4
do Szezegdtowych zasad i trybu rozliczania pensum dydaktycznego oraz godzin ponadwymiarowych w roku akademickim 2020/2021
(Zarzadzenie nr ...... /2020 RektoraPCz z dnia .......... 2020 roku)

ROZLICZENIE GODZIN PONADWYMIAROWYCH

1. |Liczba godzin dydaktycznych faktycznie wykonanych w roku akademickim

Wymiar pensum

Znizki przyznane przez Rektora PCz

Pensum dydaktyczne po uwzglednieniu znizek

Liczba godzin zaliczanych do pensum dydaktycznego*

Liczba godzin ponadwymiarowych** (kol. 1 - kol. 4 + kol. 5)

Stawka za godzine ponadwymiarowg

oI ST E=AN B ol o I

Kwota do wyplaty (kol. 6 x kol. 7)

*Zgodnie z § 62 ust. 6 Regulaminu pracy Politechniki Czg¢stochowskiej.
**Wymiar godzin ponadwymiarowych ustala sig na podstawie rozliczenia faktycznie przepracowanych godzin - zgodnie z § 62 ust. 6
Regulaminu pracy Politechniki Czestochowskiej. Jezeli wartosé w wierszu jest ujemna, nalezy przyjac "zero".

#**xWykonanie zaje¢ przygotownjgcych do matury, zaje¢ prowadzonych dla os6b niebgdacych studentami, wykonywanych w ramach
promocji Politechniki (np. warsztaty, pokazy) - zgodnie z § 58 ust. 2 pkt 1 Regulaminu pracy Politechniki Czgstochowskiej.
=xxx700dnie z § 62 ust. 18, 20 1 21 Regulaminu pracy Politechniki Czgstochowskiej.

podpis dziekana

Czestochowa, dn. ..o,

Strona 2



Zatgcznik nr Sa
do Szczegdlowych zasad i trybu rozliczania pensm dydaktycznego oraz godzin ponadwymiarowych w roku akademickim 2020/2021
(Zarzadzenie nr 29/2020 Rektora PCz z dnia 30.09.2020 roku)

Czestochowa, dn........ooooieiiiiiiiiinnnnn.
Wydzial ....cooooiiiii

Katedra/jednostka migdzywydziatowa ...................
Nazwisko 1 ImMi€ ....oooveeriiiiiiiiiiiie e

OSWIADCZENIE

Ja nizej podpisana/-y wyrazam/nie wyrazam zgody(*) na powierzenie mi zaj¢é dydaktycznych w roku
akademickim 2020/2021 w trybie art. 127 ust. 7 Ustawy z dnia 20 lipca 2018r. - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz.85, z pézn. zm.), w wymiarze przekraczajacym o 4 (¥)(**)/
(*)(**) obowigzujgcy mnie roczny wymiar zaje¢ dydaktycznych.

podpis pracownika

podpis dziekana

Czestochowa, dn. ........oovveeieninnann.

(*) niepotrzebne skresli¢
(**) Y - dotyczy pracownikéw badawczo-dydaktycznych; ¥ - dotyczy pracownikéw dydaktycznych



Zatacznik nr Sb
do Szczegétowych zasad i trybu rozliczania pensum dydaktycznego oraz godzin ponadwymiarowych w roku akademickim 2020/2021
(Zarzadzenie nr 29/2020 Rektora PCz z dnia 30.09.2020 roku)

Czestochowa, dn. ..........cooevviiinnnns

WYAZIal ..o foveeo s
Katedra/jednostka miedzywydzialowa ...

................................................................................

Nazwisko i imie

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze potwierdzam faktyczne wykonanie zaje¢ dydaktycznych w roku akademickim
2020/2021 w ramach godzin ponadwymiarowych, o ktérych mowa w art. 127 ust. 7 Ustawy z dnia
20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 85, z p6zn. zm.),
w wymiarze wynikajacym z ponizszego zestawienia:

1. |Pensum wynikajace ze stanowiska/funkcji/obnizonego pensum dydaktycznego*

2. |Liczba godzin wykonanych wg arkusza obcigzen dydaktycznych

3. |Liczba godzin ponadwymiarowych (kol. 2 - kol. 1)

*niepotrzebne skreslié; pensum wynikajace z § 60/61/62 Regulaminu pracy Politechniki Czgstochowskiej.

podpis dziekana

Czestochowa, dn. .......coevveiiiiiiiiiiiieien,
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